DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po EsTaADO po CEARA

Gabinete da Defensora Piiblica Geral

INSTRUCAO NORMATIVA N° 48/2018

Disciplina o desconto de empréstimos
obrigatérios e facultativos mediante
consignacio em folha de pagamento,
contraidos por membros e servidores da
Defensoria Piblica do Estado do Ceara,
ativos e inativos e dé outras providéncias.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO CEARA, no desempenho de suas
atribui¢bes institucionais, especialmente conferidas no artigo 100, da Lei Complementar n°
80, de 12 de janeiro de 1994 e no art. 8°, inciso I, da Resoluc@o n° 72, de 18 de janeiro de
2013, ¢

CONSIDERANDO a autonomia administrativa conferida & Defensoria Piblica pelo art. 134,
§2° da Constitui¢do da Repiblica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que na amplitude dessa autonomia pode a Administracio Superior da
Defensoria Publica praticar atos relativos & politica de pessoal, administracdo or¢camentéria,
contabil e financeira;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar internamente o procedimento de controle e
limitagdo das margens de consignagdes obrigatérias e facultativas, no grau subsididrio do
artigo 251, da Lei n® 9.826, de 14 de maio de 1974, com a nova redagfio dada pela Lei
Estadual n° 13.369, de 22 de setembro de 2003;

CONSIDERANDO que mencionadas normas sio apliciveis & Defensoria Piblica do Estado
do Ceard, por forca do artigo 174, da Lei Complementar n® 06, de 28 de abril de 1997;

CONSIDERANDO que a partir do més de abril de 2018, a Defensoria Publica ird efetuar, de
forma aut6noma, a gestdo da folha de pagamento do membros e servidores da Defensoria
Piblica.

RESOLVE:
Art. 1° O processamento dos descontos obrigatérios e facultativos de que trata esta Instrucio

Normativa, em relagdo aos membros e servidores da Defensoria Piblica do Estado do Cear4,
ativos e inativos, € as consignagdes em folha de pagamento no aAmbito da instituicdo, ficam
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regulamentadas na forma desta.
Art. 2° Considera-se, para fins desta Instrucdo Normativa:

I — consignatério: pessoa fisica ou juridica, de direito piblico ou privado, destinatdria dos
créditos resultantes das consignagdes compulsérias ou facultativas, em decorréncia de relacio
juridica estabelecida por contrato com o consignado;

IT — consignante: a Defensoria Publica do Estado do Ceard;

IIT - consignado: membro ou servidor da Defensoria Piblica do Estado do Ceard, ativo ou
inativo, que, por contrato, tenha estabelecido com o consignatirio relacdo juridica que
autorize o desconto de consignacgdo, salvo ocupantes exclusivos de cargo de provimento em
comissao;

IV — consignacio obrigatéria: desconto incidente sobre a remuneragéo, subsidio efetuado por
forca de lei ou mandado judicial, compreendendo, entre outros, imposto sobre renda e
proventos, contribui¢cdes previdencidrias, pensdes alimenticias, reposicdes e indeniza¢des ao
erario estadual;

V — consignacdo facultativa: desconto incidente sobre a remuneracéo, subsidio ou provento,
mediante autorizacdo prévia e formal do interessado, na forma desta Instrugdo Normativa,
individualizados e, devidamente, autorizados pela Defensoria Publica do Estado do Ceard,
observados os parametros legais.

§1° Sdo vedadas consignacoes de débitos decorrentes de contrato, ajustes ou acordos néo
autorizados em lei, ou em beneficio de instituigdes inidoneas, segundo anélise do

Administrativo de Gerenciamento das Consignacgdes, definido no §1°, do art. 5° desta
Instrucdo Normativa.

§2° Sdo Consignagdes Obrigatérias:

I — imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza;

II — contribui¢do para o Regime de Previdéncia Social;

IIT — pensdes alimenticias (prestacdo de alimentos determinada judicialmente);

IV —restituicdes e indenizagdes ao Erdrio Estadual,
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V — decisdes judiciais;
VI - san¢des administrativas;

VII - mensalidade instituida para custeio de entidade sindical, devidamente autorizada pelo
servidor € da Associagio dos Defensores Piblicos do Estado do Ceara- Adpec, para os
membros.

§3° Sao Consignagoes Facultativas:

I — mensalidade instituida para custeio de cooperativas e clubes, constituidos por membros ou
servidores da Defensoria Publica do Estado do Cear4;

II - contribui¢do para planos de satdde patrocinados por entidades fechadas ou abertas de
previdéncia privada, que opere com planos de pecilio, satide, seguro de vida, renda mensal e
previdéncia complementar, bem como por entidade administradora de plano de saude;

III — prémio de seguro de vida de membro ou servidor da Defensoria Pidblica do Estado do
Cear4, coberto por entidade fechada ou aberta de previdéncia privada, que opere com planos
de peculio, sadde, seguro de vida, renda mensal e previdéncia complementar, bem como
seguradora que opere com planos de seguro de vida e renda mensal;

IV — prestacio referente a imével residencial, adquirido de entidade financiadora de iméveis
residenciais;

V — mensalidade para entidade beneficentes;

VI — empréstimo pessoal em institui¢oes financeiras credenciadas pelo Banco Central do
Brasil;

VII - outras fundamentadas em normas estabelecidas pela Administracdo Superior da
Defensoria Piablica do Estado do Ceara.

Art. 3° Dentre as Consignacdes Facultativas previstas, observar-se-d4 a seguinte ordem de
prioridade:

I — contribui¢@o para planos de satde patrocinados por entidades fechadas ou abertas de
previdéncia privada, que opere com planos de pecilio, satide, seguro de vida, renda mensal €
previdéncia complementar, bem como por entidade administradora de plano de satde;
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I — co-participag@o para plano de satide de entidade aberta ou fechada ou de autogestdo
patrocinada;

III — mensalidade relativa a seguro de vida origindria de empresa de seguro;

IV — pensdo alimenticia voluntdria, consignada em favor de dependente indicado no
assentamento funcional do membro ou servidor;

V — mensalidade em favor de cooperativa, constituida exclusivamente por membros ou
servidores publicos, com a finalidade de prestar servicos a seus cooperados;

VI — contribui¢do ou mensalidade para plano de previdéncia complementar;

VII - prestagdo referente a imdvel residencial, adquirido de entidade financiadora de iméveis
residenciais;

VIII - entidades administradoras de cartdo de crédito;

IX — outras consignagdes autorizadas pela Administracdo Superior da Defensoria Piblica do
Estado do Ceara.

Art. 4° Deduzidas as consignagdes obrigatérias, a soma mensal das consignagfes facultativas

de cada membro ou servidor em folha de pagamento ndo excedera o valor equivalente de 40%
(quarenta por cento) do valor do seu rendimento liquido.

§1° Para os efeitos do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se remunerac¢io a soma
dos vencimentos com os adicionais de cardter individual e demais vantagens, nestas
compreendidas as relativas a natureza ou ao local de trabalho, sendo excluidas:

I — didrias;

II — ajuda-de-custo;

III — salario-familia;

IV — gratificacdo natalina;

V — adicional de férias;

VI - adicional pela presta¢@o de servigo extraordinario;
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VII — adicional noturno;

VIII - adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas; e

IX — qualquer outro auxilio ou adicional estabelecido por lei e que tenha carater indenizatdrio.
X- valores recebidos em cargos em comissao;

§2° Nido sd@o consideradas para cédlculo da margem consigndvel as vantagens pagas pelo
exercicio de fungdes transitérias ou por servigo extraordindrio, exceto no que tange ao
auxilio-alimentacdo, sendo computdveis, no caso dos servidores, o vencimento-base, as
vantagens fixas e as de carater pessoal.

§4° Serdo computadas, para efeito do célculo previsto neste artigo, as vantagens pecunidrias
acessorias de cardter permanente.

§5° As consignagdes obrigatérias sdo prioritarias.

Art. 5° As consignagdes implantadas anteriormente & publicacio desta Instru¢io Normativa
no sistema de Folha de Pagamento da SEPLAG, ou seja, em momento anterior a gestdo pela
Defensoria Piblica de sua prépria Folha de Pagamento, serdo mantidas de acordo com o
Termo de Cooperagéo assinado com SEPLAG

§1° O gerenciamento das consignacgGes serd instituido por ato da Defensor (a) Publico (a)
Geral e necessariamente composto pelos seguintes membros:

a) Secretério (a) Executivo (a);

b) Gerente Financeiro (a);

¢) Gerente de Recursos Humanos:

d) Assessor (a) de Desenvolvimento Institucional

Art. 6° As consignacoes facultativas somente podem ser averbadas, na correspondente folha
de pagamento, se recebidas até o dia 5 (cinco) de cada més, exceto o legado advindo da
Seplag que serd recebido até o dia 10 (dez) de cada més.

Paragrafo tnico. Os requerimentos recebidos apds a data prevista no caput deste artigo,
somente serdo averbados na folha de pagamento subsequente, ndo sendo responsabilidade da
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Defensoria Piblica do Estado do Ceara arcar com eventuais encargos.

Art. 7° As informagdes sobre a margem consignével serfio fornecidas exclusivamente pela
Geréncia de Recursos Humanos da Defensoria Publica do Estado do Ceard, mediante
requerimento formal do consignante, devendo as informacgGes serem individualizadas por
consignatario.

Paragrafo tnico. Ndo serd da responsabilidade da Defensoria Pdblica a impossibilidade de
consignagdo dentro da margem informada, se 0 membro/servidor, ap6s a data da informacao,
solicitar outras consignagdes prioritdrias ou surgirem novas consignacdes obrigatdrias.

Art. 8° Compete ao Comité Administrativo de Gerenciamento das Consignagdes autorizar o
cadastramento dos consignatdrios de que trata esta Instrucdo Normativa.

Art. 9° A habilitacdo para processamento das consignagdes facultativas de que trata o artigo
antecedente, dependerd de prévio cadastramento.

§1° A cada periodo de 12 (doze) meses, os consignatdrios deverdo realizar seu
recadastramento na Geréncia de Recursos Humanos.

§2° A habilitacdo dos consignatarios é considerada ato discricionario do Comité
Adminstrativo de Gerenciamento dos Consignados, observadas as condigdes estabelecidas
nesta Instrugdo Normativa.

§2° O cadastramento de que trata o caput serd requerido pela consignatdria e dirigido ao
Defensor (a) Publico (a) Geral.

Art. 10 Apés a publicagdo desta Instrucdo Normativa e até o cadastramento das
consignatdrias, ficam suspensas novas implantagdes de consignacio.

Art. 11. As consignagdes decorrentes de empréstimos bancarios ficam limitadas a 72 (setenta
e duas) parcelas mensais.

Paragrafo unico. Excluem-se do limite a que se refere o caput, as parcelas decorrentes de
financiamentos contraidos para aquisi¢cdo de imével.

Art. 12 As entidades interessadas em atuar junto a servidores e a membros da Defensoria
Piblica do Estado do Ceard, na condigdo de consignatdrias, deverdo ser previamente
cadastradas junto a Defensoria Piblica Geral do Estado.
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§1° O cadastramento de que trata este artigo serd precedido de chamamento publico, no qual
constard os requisitos necessarios ao cadastramento de consignatarios.

§2° Sdo requisitos minimos para o cadastramento de consignatarios:

I — Para todas as institui¢des:
a) relac@o de produtos e servicos oferecidos e as condi¢des a serem observadas;

b) cépia do contrato social e aditivos devidamente registrados;
¢) comprovante de inscricdo no CNPJ;

d) alvard de funcionamento atualizado, com endereco completo da entidade e de seu
representante legal;

e) certiddes negativas de débitos fiscais, federais, estaduais e municipais e trabalhista e
FGTS;

f) cépia autenticada do CPF e carteira de identidade do(s) sécio(s) mencionado(s) no contrato
social da entidade;

g) comprovante de que h4 sucursal ou representacdo legal com dependéncia no Estado do
Ceara;

II — Para institui¢des financeiras:
a) autorizagdo do Banco Central do Brasil para atuar no mercado financeiro;

II — Para entidades sindicais, Associa¢do dos Defensores Piblicos do Estado do Cears-
Adpec, cooperativas e clubes:

a) copia autenticada do estatuto, da ata da dltima elei¢do e posse da diretoria;
b) certificado de entidade sindical, fornecida pelo Ministério do Trabalho, se for o caso;
¢) CPF e RG do(s) colaborador(es) nomeado(s) como representante(s) da entidade;

d) c6pia da ata com aprovagdo dos associados do valor ou do percentual da mensalidade;
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IV — Para entidades que ofertem planos de seguros e previdéncia privada:

a) documento comprobatério de registro junto a Superintendéncia de Seguros Privados —
Susep;

V — Para entidades administradoras de planos de satde:

a) copia do registro definitivo do plano e dos produtos junto & Superintend€ncia de Seguros
Privados — Susep e ao Ministério da Satide;

b) cépia do registro definitivo de funcionamento junto ao Conselho Nacional de Seguros
Privados — CNSP.

Art. 13 Apé6s andlise técnica e juridica e a consolidacdo dos pareceres e recomendacoes, 0s
pedidos de credenciamento de consignatdrios serdo decididos pela Comité Administrativo de
Gerenciamento das Consignagdes.

Art. 14 As entidades devidamente credenciadas para atuarem como consignatérias poderdo
firmar convénio com a Defensoria Pdblica do Estado do Ceard, a qual possibilitard acesso a
margem consignével para processamento das operagdes, devendo nele constar:

I — ciéncia da entidade consignatéria que:

a) os descontos anuidos pelo servidor ou membro da Defensoria Piblica observardao o
especificado no convénio e seus aditivos;

b) nenhuma responsabilidade ou 6nus caberd a Administracdo defensorial pelos eventuais
ilicitos, erros ou retardamentos oriundos da consignatiria na implantagdo das consignagdes
em folha.

II - compromisso da entidade consignatéria de:

a) manter todas as condi¢des de credenciamento exigidas nesta Instru¢cdo Normativa;

b) nos casos de descontos indevidos, constatados pelo servidor ou membro da Defensoria
Publica, restituir o valor no prazo maximo de 10 (dez) dias;

¢) informar a Defensoria Piblica, por meio de oficio, de quaisquer alteracdes nos termos e
condi¢des dos ajustes, acordos ou contratos referentes as consignagoes;
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d) manter sigilo das informagdes obtidas em razdo do convénio firmado;
e) respeitar as disposi¢des normativas vigentes;

f) responsabilizar-se pela veracidade e tempestividade das informagdes fornecidas em razédo
do convénio firmado;

g) manter e indicar preposto responsdvel pelo relacionamento com a Defensoria Publica
Geral;

h) cumprir as disposi¢des desta Instrugdo Normativa e das alteragdes que lhe sejam realizadas.

Art. 15 A consignatéria deverd se resguardar de todas as garantias possiveis, eximindo a
Defensoria Publica e o Estado do Ceard de quaisquer responsabilidades por perdas ou
prejuizos decorrentes da quebra de vinculo do membro ou servidor com a Administragéo
Publica.

§1° A consignacdo em folha de pagamento ndo implica em co-responsabilidade da Defensoria
Publica e Estado do Cear4 por dividas ou compromissos de natureza pecunidria, assumidos
pelo membro ou servidor, junto a Consignatéria.

§2° A Defensoria Piblica do Estado do Ceard e o Estado do Ceard ndo responderdo pela
consignag¢do nos casos de perda de cargo ou fungdo e de insuficiéncia de limite da margem
consigndvel.

Art. 16. A consignacéo facultativa podera ser cancelada:
I - Por interesse da Administragdo Puiblica Estadual, incluindo:

a) Necessidade de adequagio a normas legais sobre metodologia de cédlculo e uso de margem
consignével;

b) Desrespeito, por parte de entidade consignatéria, de regras estabelecidas quanto ao uso da
consignacao.

I - Por interesse do Consignatdrio e com anuéncia do membro ou servidor publico.
Il - A pedido do membro ou servidor, mediante requerimento enderecado ao Comité

Administrativo de Gerenciamento das Consignagdes, com anuéncia da entidade
Consignatdria, no caso de compromisso pecunidrio assumido e usufruido.
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Il - por demissdo, exoneragdo, dispensa, licenca ou afastamento nfo remunerado do
consignante.

§1° O pedido de cancelamento formulado pelo consignante deverd ser acompanhado de
comprovacdo de anuéncia do consignatdrio, quando a consignacdo estiver estipulada em
cldusula contratual.

§2° O pedido de cancelamento formulado pelo consignante, recebido até o dia 10(dez), serd
efetivado na folha de pagamento do mesmo més, obedecido o disposto no §1° deste artigo,
quando a consignacdo estiver estipulada em cldusula contratual.

Art. 17. A consignacio em folha pagamento nfo implica, em qualquer hipétese, co-
responsabilidade da Defensoria Publica do Estado do Ceard ou do Estado do Ceara por
dividas, compromissos ou encargos assumidos pelo consignante.

Art. 18. A Consignatiria que agir em prejuizo do membro ou servidor, ou que venha a
transgredir as normas estabelecidas em lei, alterar a estrutura organizacional e/ou sua razdo
social, transferir, ceder, vender ou rubricar o cédigo de desconto, sem a anuéncia da
Defensoria Piblica do Estado do Cear4, e observado o contraditério, sujeitar-se-4 as seguintes
sangles:

I - adverténcia por escrito;

IT - suspensdo de quaisquer consignac¢des em folha de pagamento, pelo prazo de 90 (noventa)
dias;

IIT - cancelamento de concessao de rubrica ou c6digo de desconto.

§1° Configurada dentincia grave de irregularidade, a Defensoria Publica poderd suspender as
consignag¢des preventivamente, por periodo ndo superior ao previsto no item II deste artigo.

§2° Da aplicacdo das sancOes previstas nos itens II e III deste artigo, caberd pedido de
reconsideracdo sem efeitos suspensivos no prazo de 15 (quinze) dias, contados da ciéncia por
parte da consignatéria;

§3° Quando apenada com cancelamento, a entidade ndo poderd solicitar novo credenciamento
pelo periodo de 2 (dois) anos, contados a partir da aplicagéo definitiva da sancdo.
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Art. 19. Nos casos de descontos indevidos constatados pelo membro ou servidor e
devidamente considerados pelo Comité Administrativo de Gerenciamento das Consignacdes,
a empresa consignatdria deverd ressarcir a0 membro ou servidor integralmente os valores
indevidamente descontados no prazo maximo de dez dias contados da constatacio da
irregularidade.

Art. 20. A Geréncia de Recursos Humanos da Defensoria Ptblica do Estado do Ceara devers,
no prazo de 60 (sessenta) dias, adotar as providéncias necessdrias a realizacdo das
consignagdes facultativas ao disposto nesta Instrugdo Normativa e, durante esse periodo,
deverdo ser suspensas novas consignagdes, a fim de haver compatibilidade com a migracéo da
Folha de Pagamento, salvo as exce¢bes autorizadas pelo Comité Administrativo de

Gerenciamento das Consignacdes.

Art. 21. Esta instrugio normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Fortaleza, 23 de marco de 2018.

Yr3nio~as 9. oaktths AL A
Mariana Lobo Botelho de Albuquerque
Defensora Piiblica Geral
DPGE-CE

Av. Pinto Bandeira, n® 1.111, Luciano Cavalcante, Fortaleza-CE
CEP 60.811-170, Fone: (85) 3101-3434 / E-mail: gabinete@defensoria.ce.def.br



