DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Conselho Superior

RESOLUCAOQ N° 72, DE 18 DE JANEIRO DE 2013.

Dispoe sobre o Regimento Interno
da Defensoria Publica Geral do
Estado do Ceard e da outras

providéncias.

O Conselho Superior da Defensoria Ptiblica do Estado do Ceard, no uso das atribui¢cdes que
lhe sdo conferidas pelos artigos 102, da Lei Complementar n° 80/1994, e art. 6°-B da Lei
Complementar Estadual n° 06/1997;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia que devem nortear a administracdo publica (art. 37, caput, da Constituicdo Federal,

de 05 de outubro de 1988);

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo das normas internas que disciplinam a
Defensoria Ptblica Geral do Estado do Ceara face a aprovacdo da Lei Complementar Estadual
n°® 117/2012, que alterou a Lei Organica da Defensoria Ptiblica do Estado do Ceara (LC n°
06/97), bem como visando adequacao das normas internas aos termos da Lei Complementar

Federal n° 80/94, modificada pela Lei Complementar Federal n° 132/2009,

CONSIDERANDO os termos do art. 8° da Lei Complementar Estadual n°® 117 de 28 de
dezembro de 2012 que fixou o prazo de 30 dias para o Conselho Superior da Defensoria
Publica estabelecer as competéncias das unidades organicas e as atribuicdes dos cargos de

Direcao e Assessoramento.

RESOLVE:
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Aprovar o Regimento Interno da Defensoria Ptiblica Geral do Estado do Ceard, nos seguintes

termos:

REGIMENTO INTERNO DA DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO
CEARA

TITULO I
DA DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA
CAPITULO I

DA CARACTERIZACAO

Art.1° A Defensoria Publica do Estado do Ceard, criada pela Lei Organica da Defensoria
Ptiblica do Estado do Ceara (LC n° 06/97), com estrutura alterada pela Lei Complementar
Estadual n° 117, de 27 de dezembro de 2012, em consonancia com as normas gerais da Lei
Organica Nacional da Defensoria Publica (LC n° 80/94), é instituicdo autbnoma e permanente,
essencial a funcao jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expressao e instrumento do
regime democratico, fundamentalmente, a orientacdao juridica, a promocdao dos direitos
humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e
coletivos, de forma integral e gratuita, aos necessitados, regendo-se por este Regimento

Interno, pelas normas internas e as legislacOes pertinentes.

CAPITULOII

DA MISSAO INSTITUCIONAL, DA VISAO E DOS VALORES
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Art. 2° A Defensoria Publica do Estado tem como missdao promover a assisténcia juridica

integral e gratuita a todos os necessitados, prestando servico ptblico eficiente e eficaz.

Art. 3° A Defensoria Publica do Estado tem como visdo consolidar-se como instituicao de
exceléncia, reconhecida e valorizada por toda a sociedade como essencial ao sistema de

justica.

Art. 4° A Defensoria Publica do Estado tem como valores:

I- a legalidade, a impessoalidade e a moralidade, obedecendo aos principios
constitucionais regentes da Administracdo Publica, notadamente no que concerne ao zelo pelo

interesse publico, pela probidade e pela moralidade administrativas;

I[I- a eficiéncia e a eficacia, prestando servico em grau de exceléncia a populagao,

buscando cumprir seus objetivos institucionais, de forma plena e efetiva;

IIT- a transparéncia e a publicidade, praticando os atos com visibilidade, aprimorando os

canais de comunicacdo;

IV -  acooperacgdo: trabalhar em equipe, compartilhando responsabilidades e resultados;

V-  a ética: agir com integridade e higidez moral em todas as suas acoes e relacOes
institucionais;
VI- aresponsabilidade socioambiental: adotar padrdes de responsabilidade socioambiental

nas agoes cotidianas;

VII - a inovagdo: permanente processo de reinvencao das rotinas de trabalho para otimizar

os recursos disponiveis;
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VIII - a modernizagdo: ado¢ao de modelos de gestdo administrativos atuais para alcancgar a

missao institucional,;

TITULO II
DA ORGANIZACAO E ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5° A Defensoria Publica do Estado do Ceara possui a seguinte estrutura organizacional:

I- ORGAOS DE ADMINISTRACAO SUPERIOR:
a) Defensoria Publica Geral do Estado;
b) Subdefensoria Publica Geral do Estado;
c) Conselho Superior da Defensoria Publica Geral do Estado;
d) Corregedoria Geral do Estado da Defensoria Publica Geral do Estado.
II- GERENCIA SUPERIOR:
a. Secretaria Executiva
III- ORGAOS DE ATUACAO:
a) Defensorias Publicas do Estado;
b) Nicleos da Defensoria Publica do Estado;
1. Nucleo da Central de Relacionamento com o Cidadao;
2. Nucleos da Defensoria Publica na Capital;

3. Nucleos da Defensoria Publica no Interior.

IV- ORGAOS DE EXECUCAO:
a) Defensores Publicos do Estado
V- ORGAOS AUXILIARES:
a) Ouvidoria Geral da Defensoria Publica do Estado;

b) Escola Superior da Defensoria Publica do Estado do Cear3;
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1. Centro de Estudos Juridicos e Aperfeicoamento Funcional.

VI- ORGAOS DE EXECUGAO PROGRAMATICA:
a) Coordenadoria das Defensorias Publicas da Capital;

b) Coordenadoria das Defensorias Publicas do Interior.

VII- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:
a) Assessoria Juridica;
b) Assessoria de Desenvolvimento Institucional;
c) Assessoria de Relacionamento Institucional;
d) Assessoria de Desenvolvimento de Projetos;

e) Assessoria de Planejamento e Controle.

VIII - ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO:

a) Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao;

b) Coordenadoria Administrativa Financeira;
1. Geréncia Financeira;
2. Geréncia de Recursos Humanos;
3. Supervisdao de Engenharia e Arquitetura (Redacao dada pela Resolucao n° 176,

de 02 de agosto de 2019)

4. Nucleo de Patrimoénio;

5. Nucleo de Estagio.

TITULO III
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS
CAPITULOI
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO SUPERIOR
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Secdo I
DA DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO

Art. 6° A Defensoria Publica Geral é 6rgao de administracao superior da instituicdo,
incumbido no exercicio de suas atribui¢oes legais, da representacao, orientacdo normativa,
coordenacdo setorial programatica e executiva, supervisao técnica, fiscalizacdo e controle dos

orgaos e entidades dela integrantes.

Art. 7° A Defensoria Publica do Estado tem por chefe o Defensor Ptblico-Geral do Estado,
nomeado pelo Governador do Estado, dentre membros estaveis da Carreira e maiores de 35
(trinta e cinco) anos, escolhidos em lista triplice formada pelo voto direto, secreto,
plurinominal e obrigatério de seus membros, para mandato de 2 (dois) anos, permitida uma

reconducado.

Art. 8° Compete ao Defensor Publico-Geral, além de outras atribuicdes que lhe sejam

conferidas por lei ou que forem inerentes ao cargo, especialmente:

I -dirigir a Defensoria Ptblica do Estado, superintender e coordenar suas atividades,
orientando sua atuacgdo, e representando-a judicial e extrajudicialmente;

II - planejar e executar, em todo o Estado, a politica da Defensoria Publica;

IIT- firmar convénios, contratos, parcerias ou ajustes com entidades publicas e particulares,
visando a melhoria dos servigos da Defensoria Ptiblica;

IV - convocar o Conselho Superior da Defensoria Publica, presidir-lhe as sessdes e dar
execucao as suas deliberacdes, quando for o caso;

V - diligenciar o provimento dos cargos praticando atos de concessdao de direitos e
vantagens, férias, licencas, dispensa do servico e aplicacdo de sangOes, exceto as de
competéncia do Governador do Estado;

VI - dar posse aos membros da Defensoria Ptblica;
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VII - propor ao Governador do Estado a aplicacdo das penas de demissdo, cassacdo de
aposentadoria, cassacao da disponibilidade ou demissao a bem do servico ptiblico, de membro
da Defensoria Publica;

VIII -propor acdo direta de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo estadual e
diligenciar visando a propositura de acdo direta de inconstitucionalidade de lei ou ato
normativo federal ou municipal, pela autoridade competente;

IX - requisitar, de qualquer autoridade publica e de seus agentes ou de entidade particular,
certidoes, exames, pericias, vistorias, diligéncias, processos, documentos, informacoes,
esclarecimentos e demais providéncias necessarias a atuagdo da Defensoria Publica;

X - encaminhar os expedientes, atos e estudos de interesse da Defensoria Ptblica;

XI - avocar, fundamentadamente, processo a cargo de qualquer membro da Defensoria
Publica, ad referendum do Conselho Superior;

XII - proferir decisoes nas sindicancias e processos administrativos disciplinares, nos casos
em que a aplicacdo da pena, for de sua competéncia;

XIIT -autorizar membro da Defensoria Publica a afastar-se do Estado, no interesse do servico;
XIV -praticar atos de administragdo financeira da Defensoria Publica e os dos seus servigos
auxiliares;

XV - propor ao Governador do Estado, providéncias de teor juridico que lhe parecam
reclamadas pelo interesse publico;

XVI - adir ao seu gabinete, no interesse do servico, membro da Defensoria Publica, para o
desempenho de atribuicdo especifica;

XVII - instaurar sindicancia ou processo administrativo-disciplinar, bem como determinar
correigcOes, sempre que julgar necessario, nos servicos afetos a Defensoria Publica;

XVIII - designar membros da Defensoria Publica para o desempenho de tarefas
especiais;

XIX - decidir, em grau de recurso final, sobre pedidos de assisténcia juridica gratuita;

XX - determinar, ouvido o Conselho Superior, exames de sanidade para verificacdo de

incapacidade fisica ou mental de membros da Defensoria Ptblica;
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XXI - promover revisao criminal;
XXII - delegar competéncia a autoridade que lhe seja subordinada, na forma da lei;
XXIII - participar das reunides do Colégio Nacional dos Defensores Publico-Gerais -

CONDEGE.

Secao 11
DA SUBDEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO

Art. 9° A Subdefensoria Publica Geral é érgao de administracdo superior da instituicdo,
competindo auxiliar o Defensor Publico-Geral nos assuntos de interesse da Instituicao e
cumprir as tarefas e delegacoes que lhe forem determinadas pelo Defensor Publico-Geral, e

ainda:

I - substituir o Defensor Ptiblico-Geral em suas faltas, impedimentos, licencas e férias;

IT- auxiliar o Defensor Publico-Geral na solucdo de questdes administrativas, inclusive dos
membros da Defensoria Publica e de sua Defensoria Publica Geral;

IIT - auxiliar o Defensor Publico-Geral nos contatos com autoridades e com o publico em
geral, no que concerne a assuntos da Defensoria Publica Geral da Defensoria Publica;

IV - representar o Defensor Publico-Geral junto ao Governo do Estado;

V - substituir o Defensor Publico-Geral nas reunides do Colégio de Defensores Publico-
Gerais — CONDEGE.

VI - cumprir e fazer cumprir as normas técnicas de elaboracdo dos planos, programas,
projetos e orcamentos, promovendo o acompanhamento de sua execucdo, bem como as
diretrizes e normas complementares baixadas pelo Governador do Estado;

VII - coordenar e supervisionar as atividades do Departamento Administrativo Financeiro.

Secao IT1
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DO CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 10° A composicdo do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado deve incluir
obrigatoriamente o Defensor Publico-Geral, o Subdefensor Publico-Geral, o Corregedor-
Geral e o Ouvidor-Geral, como membros natos, e, por 4 (quatro) representantes estaveis da
Defensoria Ptblica, que ndo estejam afastados da carreira, escolhidos pela categoria, eleitos

pelo voto direto, plurinominal, obrigatdrio e secreto de seus membros.

Paragrafo unico. O presidente da entidade de classe de maior representatividade dos membros

da Defensoria Publica do Estado terdo assento e voz nas reunioes do Conselho Superior.

Art. 11. Compete ao Conselho Superior da Defensoria Publica:

I - exercer as atividades consultivas, normativas e decisorias no ambito da Defensoria Publica
do Estado;

II- opinar, por solicitagio do Defensor Publico-Geral, sobre matéria pertinente aos
principios que regem a Defensoria Publica Geral do Estado;

IIT - elaborar em sessdo secreta a lista triplice para promog¢do por merecimento do membro
da Defensoria Publica Geral do Estado, para cada vaga, com ocupantes do primeiro ter¢o da
lista de antiguidade e encaminhar ao Defensor Publico-Geral, comunicando-lhe a ordem dos
escrutinios, o numero de votos e quantas vezes os indicados entraram em listas anteriores;

IV - aprovar a lista de antiguidade dos membros da Defensoria Publica Geral do Estado e
decidir sobre as reclamacoes a ela concernentes;

V - recomendar ao Defensor Publico-Geral a instalacdo de processo disciplinar contra
membros e servidores da Defensoria Pablica Geral do Estado;

VI - decidir acerca dos casos de remocao e promogao;

VII - decidir sobre a avaliacdo do estagio probatério dos membros da Defensoria Publica

Geral do Estado, submetendo sua decisdo a homologacdao do Defensor Publico-Geral, bem
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como proceder a divulgacdo da relacdo dos Defensores Puiblicos que obtiveram a estabilidade
na carreira, através da publicacdo no Diario Oficial do Estado e proceder a divulgacao;

VIII -autorizar o afastamento dos membros da Defensoria Publica Geral do Estado para
participacdo de cursos no exterior;

IX - decidir por voto de 2/3 (dois tercos) de seus membros, acerca da destituicio do
Corregedor-Geral;

X - organizar os concursos para provimento dos cargos de carreira de Defensor Ptblico e
elaborar o Regulamento e respectivo Edital no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual
prazo;

XI - designar 2 (dois) representantes da Defensoria Ptblica Geral do Estado que integrardo a
comissdo do concurso;

XII - recomendar correi¢ao extraordinaria;

XIITI -elaborar as normas reguladoras do processo eleitoral para formacao da lista triplice para
escolha do Defensor Publico-Geral do Estado, observadas as disposicées legais;

XIV -formar a lista triplice para o cargo de Corregedor-Geral, dentre os integrantes da classe
mais elevada da carreira;

XV - elaborar as normas regulamentadoras para a formacgao da lista triplice para o cargo de
Ouvidor-Geral da Defensoria Publica Geral do Estado;

XVI - aprovar o plano anual de atuacdo da Defensoria Publica Geral do Estado, o qual sera
precedido de ampla divulgacao;

XVII - escolher o Ouvidor-Geral, dentre cidaddaos de reputacdo ilibada, ndo integrante da
carreira, indicados em lista triplice formada pela sociedade civil, para mandato de 2 (dois)
anos, permitida 1 (uma) reconducao;

XVIII - fixar os critérios objetivos para afericdo de merecimento dos membros da
Instituicdo, considerando-se, entre outros, a eficiéncia e a presteza demonstradas no
desempenho da funcdo e a aprovacdo em cursos de aperfeicoamento, de natureza juridica,
promovidos pela Defensoria Publica Geral do Estado, ou por estabelecimentos de ensino

superior, oficialmente reconhecido;
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XIX - decidir acerca da suspensdo do estagio probatorio do membro da Defensoria Ptblica
Geral do Estado, apds proposta fundamentada da Corregedoria Geral,

XX - decidir, em grau de recurso, sobre matéria disciplinar, bem como os conflitos de
atribuicoes entre membros da Defensoria Publica Geral,;

XXI - recomendar instauracdo de processo administrativo disciplinar dos membros da
Defensoria Publica Geral,

XXII - propor inspecao de satide nos casos de aposentadoria por invalidez;

XXIIT - decidir sobre a implantacdo e extincdo dos 6rgdos de atuacao da Defensoria
Publica Geral do Estado, bem como sobre a fixagdo e alteracdo de suas atribuicoes;

XXIV - decidir, em grau de recurso, os conflitos de atribui¢cGes entre membros da

Defensoria Publica Geral do Estado, sem prejuizo de outras atribuicdes.

Paragrafo tnico. As decisdes do Conselho Superior serdo motivadas e publicadas, e suas
sessOes deverdo ser publicas, salvo nas hipoteses legais de sigilo, e realizadas, no minimo,
bimestralmente, podendo ser convocada por qualquer conselheiro, caso nao realizada dentro

desse prazo.

Secao IV
DA CORREGEDORIA GERAL

Art. 12 A Corregedoria Geral da Defensoria é 6rgao de fiscalizacdo da atividade funcional e

da conduta dos membros e dos servidores da Instituigdo.

Art. 13 A Corregedoria Geral é exercida pelo Corregedor-Geral indicado dentre os
integrantes da classe mais elevada da Carreira, em lista triplice formada pelo Conselho
Superior, e nomeacao pelo Defensor Publico-Geral para mandato de 2 (dois) anos, permitida 1

(uma) reconducao.
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Art. 14 Compete a Corregedoria Geral da Defensoria Publica, exercida pelo Corregedor-

Geral, além das atribui¢oes definidas em lei:

I -realizar correicGes e inspe¢des funcionais;

IT- sugerir ao Defensor Publico-Geral o afastamento de Defensor Publico que esteja sendo
submetido a correicao, sindicancia ou processo administrativo disciplinar, quando cabivel;

III - propor, fundamentadamente, ao Conselho Superior a suspensdo do estagio probatorio de
membro da Defensoria Publica do Estado;

IV - apresentar ao Defensor Publico-Geral, em janeiro de cada ano, relatério das atividades
desenvolvidas no ano anterior;

V - receber e processar as representacdes contra membros da Defensoria Publica do Estado,
encaminhando-as, com parecer, ao Conselho Superior;

VI - propor a instauracdao de procedimento administrativo-disciplinar contra membros da
Defensoria Publica do Estado e seus servidores;

VII - acompanhar o estagio probatério dos membros da Defensoria Ptblica;

VIII -propor a exoneracao de membros da Defensoria Publica que ndo cumprirem as
condi¢Ges do estagio probatério;

IX - baixar normas, no limite de suas atribuicdes, visando a regularidade e ao
aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, resguardada a independéncia funcional
de seus membros;

X - manter atualizados os assentamentos funcionais e os dados estatisticos de atuacdo dos
membros da Defensoria Publica, para efeito de afericdo de merecimento;

XI - expedir recomendacoes aos membros da Defensoria Publica sobre matéria afeta a
competéncia da Corregedoria-Geral da Defensoria Ptblica;

XII - desempenhar outras atribui¢des previstas em lei.

Art. 15 Para auxilid-lo nas correi¢Ges e demais atividades desenvolvidas pela Corregedoria

Geral, inclusive no desempenho das de cunho administrativo, o Corregedor-Geral podera
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requisitar outros membros da Defensoria Publicas pertencentes ao 2° grau de jurisdicdo ou

Defensores Publicos de entrancia final.

Art. 16 Ao Defensor Publico auxiliar de corregedoria, de provimento em comissdo de
Assessor Técnico, nomeado pelo Defensor Publico-Geral do Estado, incumbe auxiliar o

Corregedor-Geral.

§ 1°. O Corregedor-Geral podera requisitar ao Defensor Publico-Geral a designacao com

prejuizo das atribui¢des de Defensor Publico para o exercicio da fungdo de Defensor Publico

auxiliar de corregedoria, sem cargo em comissao. (Redacao dada pela Resolucdao n® 197/2021)

8 2°. No caso do paragrafo anterior, os Defensores Publicos auxiliares de corregedoria

obedecerdo ao disposto nesta resolugao

Art. 17 Compete aos Defensores Publicos auxiliares da Corregedoria Geral:

I- elaborar estudos e pesquisas visando o aprimoramento de rotinas administrativas e de
gestao;
II - assessorar o Corregedor-Geral, apresentando subsidios, analisando demandas,

sugerindo solugdes, indicando procedimentos, orientando tecnicamente e elaborando
pareceres;

IIT-  realizar estudos sobre matéria de interesse da Corregedoria Geral;

IV - realizar correicoes ordindrias ou extraordinarias por delegacdo do Corregedor-Geral

para verificar a regularidade e eficiéncia dos servicos, elaborando o competente relatorio;
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V - realizar visitas e inspec¢oes aos 6rgaos de atuagcdo da Defensoria Publica indicados pelo
Corregedor-Geral, elaborando o competente relatoério;

VI- analisar os relatérios mensais de atividades e de acompanhamento de estagio
probatdrio dos membros da Defensoria Publica;

VII - compor, na qualidade de membro ou presidente, comissdes de sindicancia e de
processo administrativo disciplinar;

VIII - instruir e elaborar pareceres em averiguacoes preliminares, por determininacdo do
Corregedor-Geral;

IX - prestar assessoria juridica ao Corregedor-Geral nos processos em que atuar como
membro nato do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Cears;

X - elaborar o relatério das atividades desenvolvidas no ano anterior, a ser apresentado em
janeiro ao Defensor Publico-Geral, de acordo com o disposto no artigo 105, inciso IV, da Lei
Complementar n° 80/94;

XI-  prestar orientacdo e instrucao em curso de formacao ou atualizacdo de Defensores
Publicos;

XII - fazer cumprir as determinacdes do Corregedor-Geral.

CAPITULO 11
DO ORGAO DE GERENCIA SUPERIOR
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 18 A Secretaria Executiva (SEXEC) dirigida por Defensor Ptiblico, de provimento em
comissdo, nomeado pelo Defensor Publico-Geral, em cargo de Secretario Executivo, incumbe

prestar direta e imediata assisténcia ao Defensor Publico-Geral.

Art. 19 Compete ao Secretario Executivo:
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I -assessorar e despachar com o Defensor Publico-Geral;

IT- prestar assisténcia administrativa ao Defensor Publico-Geral do Estado;

III - organizar os contatos do Defensor Publico-Geral com autoridades e publico em geral;
IV - receber e expedir correspondéncia do Defensor Publico-Geral, preparar-lhe a agenda de
compromissos e atividades e providenciar a elaboracdo de respostas as solicitacdes e
consultas enviadas ao Defensor Publico-Geral;

V - manter cadastro e informacGes atualizadas sobre todos os 6rgdos e entidades das
administracoes federal, estaduais e municipais, normalmente contatados pela Defensoria
Publica Geral,

VI - proferir despachos em processos dirigidos ao Defensor Ptiblico-Geral que sejam apenas
de expediente;

VII - prestar assessoria técnica ao Defensor Puiblico-Geral;

VIII -fazer o encaminhamento aos demais 6rgdos da Defensoria Publica, conforme a
respectiva competéncia, dos processos que recebam despacho do Defensor Publico-Geral do
Estado;

IX - propor discursos e mensagens a serem veiculadas pelo Defensor Publico-Geral;

X - participar de discussoes e reunides pertinentes as diversas areas da Defensoria Publica;
XI- Analisar, monitorar, avaliar, selecionar e encaminhar os processos administrativos a
serem analisados pelos respectivos 6rgaos;

XII - apreciar os despachos e pareceres emitidos pelos 6rgaos da Defensoria Ptblica;

XIIT -encaminhar os atos administrativos a Casa Civil, com vistas a publicagdo no Diario
Oficial do Estado.

XIV -atender e prestar informacoes e esclarecimentos aos dirigentes de 6rgaos e entidades;
XV - apreciar os despachos e pareceres submetidos pelos 6rgaos da Defensoria Publica;

XVI - apoiar os 6rgaos da Defensoria Publica Geral do Estado no desenvolvimento de suas
acoes.

XVII - exercer outras atribui¢des que lhe forem determinadas ou delegadas pelo Defensor

Publico-Geral.
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CAPITULO III
DOS ORGAOS DE ATUACAO
Secdo I
DAS DEFENSORIAS PUBLICAS DO ESTADO

Art. 20. As Defensorias Publicas do Estado prestardo assisténcia juridica e judicial aos

necessitados, em todos os graus de jurisdicdo e instancias administrativas do Estado.

Paragrafo Unico. A Defensoria Ptblica do Estado cabera interpor recursos aos Tribunais

Superiores, quando cabiveis.

Art. 21 A organizagdo da Defensoria Publica do Estado deve primar pela descentralizacao, e
sua atuacdo deve incluir atendimento interdisciplinar, bem como a tutela dos interesses

individuais, difusos, coletivos e individuais homogéneos.

Secao II
DOS NUCLEOS DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

Art. 22 A Defensoria Publica do Estado atuara ainda por intermédio de Nucleos,
descentralizados ou especializados sendo cada um deles supervisionado por Defensor
Publico, em cargo em comissdo de Supervisor de niicleo, nomeado pelo Defensor Publico-

Geral do Estado.

§ 1° O Defensor Publico-Geral podera nomear Defensor Publico para exercicio da fungado de

supervisor de nucleo, sem cargo em comissao.
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8 2° No caso do paragrafo anterior, os supervisores de nicleos obedecerdo ao disposto nesta

resolucao.

Art. 23 Dar-se-a prioridade, de todo modo, a implantacdo dos Nticleos da Defensoria Publica

nas regioes com maiores indices de exclusdo social e adensamento populacional.

Subsecao I

DO NUCLEO CENTRAL DE RELACIONAMENTO COM O CIDADAO

Art. 24 O Nucleo Central de Relacionamento com o Cidaddao é 6rgao de atendimento
receptivo da Defensoria Publica do Estado do Ceara, conferindo eficiéncia e celeridade ao

servico prestado pela instituicdo e garantindo o direito a informacao.

Art. 25 O Nucleo Central de Relacionamento com o Cidadao € dirigido por profissional com
experiéncia na area ou Defensor Publico, no cargo de supervisor de nicleo, de provimento em

comissdao, nomeado pelo Defensor Ptiblico-Geral.

Art. 26 Compete ao supervisor de nicleo da central de relacionamento com o cidadao:

I - supervisionar, treinar e coordenar os servidores e colaboradores;

IT- monitorar diariamente as estatisticas da central de relacionamento no Portal Digital;

IIT - gerar estatisticas de atendimento prestado com o objetivo de identificar caréncias de
atendimento, assim como os locais de menor demanda do interior do estado;

IV - promover a divulgacdo dos servicos prestados nos meios de comunicagdo da capital e
interior do estado;

V - promover a manutengao do banco de dados atualizado de forma continua e frequente;
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VI - implementar e desenvolver o didlogo institucional entre todos os 6rgaos de atendimento
da Defensoria Publica;

VII - informar mensalmente a Corregedoria e Gabinete acerca das estatisticas do
atendimento;

VIII -realizar reunides peridédicas com os colaboradores a fim de constatar as principais
demandas e dificuldades diarias;

IX - identificar possiveis melhorias a fim de proporcionar o aperfeicoamento da prestacao do

servico e encaminha-las ao Defensor Publico-Geral.

Subsecao I1
DOS NUCLEOS DA DEFENSORIA DA CAPITAL E DO INTERIOR DO ESTADO

Art. 27 Os ntcleos da Defensoria Publica da capital e do interior do Estado sdao érgdos de
atuacdao, com funcdo institucional prépria da Defensoria Publica, dirigidos por Defensor
Publico, no cargo de supervisor de nucleo, de provimento em comissdo, nomeado pelo

Defensor Publico-Geral.

Art. 28 Incumbe aos supervisores de nucleos da capital e do interior do Estado:

I -orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos Defensores Publicos que atuem
em sua area de competéncia;

IT- integrar as atribui¢oes proprias de Defensor Publico;

IIT - orientar e supervisionar as atividades dos servidores e colaboradores lotados no ntcleo;
IV - avaliar e remeter ao Corregedor-Geral relatério semestral dos Defensores Publicos em
estagio probatério que atuem em sua drea de competéncia;

V - zelar pelo cumprimento das normas da Instituicao;
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VI - planejar, organizar e estabelecer prioridades para propor ao Defensor Publico-Geral
sobre aquisicdo de bens moveis, material de consumo e despesas necessarias ao bom
desenvolvimento do trabalho em sua area de competéncia;

VII - solicitar aos Coordenadores das Defensorias Publicas materiais e equipamento
indispensavel a atuacdao dos Defensores Publicos, ressalvadas as solicitacdes diretas de
material de expediente no almoxarifado;

VIII -elaborar e acompanhar o planejamento estratégico do ntcleo sob sua supervisao;

IX - planejar e organizar os servigos auxiliares de apoio administrativo para bem atender as
peculiaridades e as necessidades da administracdo e das atividades funcionais do niicleo e da
comarca;

X - organizar a escala anual de férias dos Defensores Publicos atuantes na sua esfera de
supervisdo e remeter a Coordenadoria das Defensorias Publicas;

XI - anuir, quando for o caso, aos pedidos de ressalva de férias feitos pelos Defensores
Publicos que atuam no nucleo;

XII - organizar a escala de recesso forense e remeter a coordenadoria das Defensorias
Publicas;

XIIT -comunicar aos Coordenadores das Defensorias Publicas toda e qualquer irregularidade
cometida por Defensor Ptiblico em atuacdo no Nucleo de que tenha conhecimento;

XIV -organizar as substitui¢des e respondéncias dos Defensores Publicos lotados no Nucleo
nos casos de eventuais impedimentos, observando as prescricdes estabelecidas por lei e por
resolucdo do Conselho Superior da Defensoria Publica;

XV - representar o 6rgao de atuacdo em reunidoes com a Administracdo Superior da
Defensoria Publica-Geral do Estado;

XVI - representar o 6rgdo de atuacao perante autoridades publicas ou representantes de
instituicdes privadas, comunicando ao Defensor Publico-Geral;

XVII - elaborar minuta de convénios, contratos e parcerias dentro de sua esfera de atuacgao;
XVIII - elaborar anualmente o planejamento de atuacdao do nucleo, encaminhando ao

Coordenador das Defensorias no inicio de cada ano;
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XIX - realizar outras atividades pertinentes a sua area de competéncia

Paragrafo inico. Nao sendo o supervisor de nicleo estavel, a atribui¢do do inciso IV sera

exercida pelo coordenador das Defensorias Publicas da Capital e do interior;

Art. 29 O Defensor Publico-Geral do Estado poderd, por ato geral, delegar aos supervisores

de nucleos as seguintes atribuicoes:

I - confeccionar portaria de designacdo para Defensor Ptiblico do seu nicleo de supervisao
para ato especifico ou designacdes precdrias por periodo inferior a trinta dias;

II- determinar que o Defensor Publico que manifeste a recusa de atuacao elabore parecer
com as razdes e dé ciéncia ao assistido, que devera ser por este informado acerca do direito de
ser atendido por outro Defensor Publico, caso insista na demanda apresentada;

IIT - determinar que nas hipéteses de recusa de atuacdo por parte do Defensor Publico, o
assistido seja encaminhado pela respectiva supervisao do niicleo a outro Defensor Publico
com atribuicdo para o atendimento da demanda, em observancia ao principio do Defensor
Natural;

IV - determinar que caso persista a recusa de atuacdo pelo segundo Defensor Publico, que
este tome as declaracdes do assistido por termo, o qual devera ser assinado pelo declarante e
pelo Defensor, devendo constar no referido documento a pretensao do assistido, as
informacgoes a ele prestadas pelo Defensor, bem como a insisténcia do mesmo em ter sua

pretensdo atendida pela Defensoria Ptblica;

§ 1°. As designacOes previstas no inciso I conterdo numeracdo propria e deverdo ser

comunicadas a Coordenadoria das Defensorias Publicas

8 2°. As razoes da recusa e a copia do termo de declaracbes mencionadas no inciso IV
deverdo ser encaminhadas ao Defensor Publico-Geral, nos termos do § 8° do artigo 4° da Lei

Complementar n° 80/94

Av. Pinto Bandeira, n° 1.111, Luciano Cavalcante, Fortaleza-CE
CEP 60.811-170, Fone: (85) 3194-5016



DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Conselho Superior

Art. 30 A supervisio do Niicleo Central de Atendimento ao Cidaddo em Fortaleza sera
dirigida por Defensor Publico, no cargo de supervisor de ntcleo, de provimento em comissao,
nomeado pelo Defensor Publico-Geral.

Art. 31 Incumbe ao supervisor do Nucleo Central de Atendimento além das previstas no
artigo 28 desta Resolucdo:

I -supervisionar o Nucleo da Peticao Inicial e Defensoria Itinerante (unidade movel);
prestando auxilio ao Nucleo do Idoso, Nucleo da Conciliacdo, Nucleo do Consumidor e
Nucleo da Saude;

IT- supervisionar as atividades dos servidores e colaboradores lotados no Ntcleo Central de
Atendimento;

III - fiscalizar o fluxo de atendimento do Nucleo Central de Atendimento;

IV - realizar reunides periodicas com os Defensores Publicos atuantes no Nucleo Central de
Atendimento;

V - realizar outras atividades pertinentes ao Nucleo Central de Atendimento.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE EXECUCAO
Secao I
DOS DEFENSORES PUBLICOS DO ESTADO

Art. 32 Os 6rgdos de execucdo da Defensoria Publica sdo os Defensores Publicos, com

competéncia e atribui¢oes definidas em lei.

CAPITULOV
DOS ORGAOS AUXILIARES
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Secdo I
DA OUVIDORIA-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

Art. 33 A Ouvidoria Geral é 6rgao auxiliar da Defensoria Puiblica do Estado, de promogao da

qualidade dos servicos prestados pela Instituicao.

Art. 34 O Ouvidor-Geral sera escolhido pelo Conselho Superior, dentre os cidadaos de
reputacdo ilibada, ndo integrante da Carreira, indicados em lista triplice formada pela
sociedade civil, nomeado pelo Defensor Publico-Geral, em cargo em comissdo, para mandato

de 02 (dois) anos, permitida 1 (uma) reconducao.

Paragrafo unico. O cargo de Ouvidor-Geral sera exercido em regime de dedicacdo exclusiva.

Art. 35 Compete a Ouvidoria Geral, dentre outras previstas em lei, as seguintes atribui¢des:

I- estabelecer meios de comunicagdo direta entre a Defensoria Publica e a sociedade,
para receber sugestdes e reclamacdes, adotando as providéncias pertinentes e informando o
resultado aos interessados;

IT- receber e encaminhar ao Corregedor-Geral representacdo contra membros e servidores
da Defensoria Ptblica do Estado, assegurada a defesa preliminar;

[IT - encaminhar as reclamacdes e sugestoes apresentadas a drea competente e acompanhar a
tramitacdo, zelando pela celeridade na resposta;

IV - concluir pela procedéncia ou improcedéncia da reclamacao de que trata o inciso II deste
artigo, informando-a ao interessado;

V - propor aos 6rgaos competentes a instauracao dos procedimentos destinados a apuracao
de responsabilidade administrativa, civil ou criminal, quando for o caso;

VI - estimular a participacdo do cidaddo na identificacdo dos problemas, fiscalizacdo e

planejamento dos servicos prestados pela Defensoria Ptiblica do Estado;
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VII - facilitar ao maximo o acesso dos interessados a Ouvidoria Geral, simplificando seus
procedimentos;

VIII -propor aos 6rgaos de administracdo superior da Defensoria Publica do Estado medidas e
acoes que visem a consecucdo dos principios institucionais e ao aperfeicoamento dos servicos
prestados;

IX - manter contato permanente com os varios 6rgaos da Defensoria Publica do Estado,
estimulando-os a atuar em permanente sintonia com os direitos dos usuarios;

X - elaborar e publicar relatério semestral de atividades, que contera também as medidas
propostas aos 6rgaos competentes e a descri¢ao dos resultados obtidos;

XI - coordenar a realizacdo de pesquisas periddicas referentes ao indice de satisfacdo dos
usuarios, divulgando os resultados;

XII - preservar o sigilo de identidade do denunciante, desde que solicitado;

XIII -elaborar o planejamento estratégico da ouvidoria e apresentar anualmente a Defensoria
Publica Geral;

XIV -dar sempre ao usuario uma resposta a questdo apresentada, no menor prazo possivel,
com objetividade e com emprego de linguagem clara;

XV - atender com cortesia e respeito, afastando-se de qualquer discriminacdao ou pré-
julgamento;

XVI - agir com integridade, transparéncia, imparcialidade e justica;

XVII - zelar pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia da administragdo ptblica e respeito aos direitos fundamentais;

XVIII - participar, com direito a voz, do Conselho Superior da Defensoria Publica do
Estado;

XIX - promover atividades de intercambio com a sociedade civil;

XX - contribuir para a disseminagdo das formas de participagdo popular no acompanhamento

e na fiscalizacdo da prestacao dos servicos realizados pela Defensoria Publica;

8§ 1° Considera-se usuario toda pessoa que acessar os servicos prestados pela Ouvidoria Geral
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§ 2° As representacoes podem ser apresentadas por qualquer pessoa, inclusive pelos proprios

membros e servidores da Defensoria Publica do Estado, entidade ou 6rgdo publico.

Secao I1

DA ESCOLA SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO CEARA

Art. 36 A Escola Superior da Defensoria Publica do Estado do Ceara é 6rgdo auxiliar da
Administracdo da Defensoria Publica e compreende o Centro de Estudos Juridicos e

Aperfeicoamento Funcional.

Art. 37 A Escola Superior da Defensoria Publica sera dirigida por Defensor Publico, no cargo
de Diretor da Escola Superior, de provimento em comissdao, nomeado pelo Defensor Ptblico-

Geral.

Art. 38 A Escola Superior da Defensoria Publica visa, primordialmente, o aperfeicoamento
profissional e cultural dos membros da Defensoria Publica, dos seus servidores, auxiliares e

colaboradores eventuais.

Art. 39 A Escola Superior da Defensoria Publica tem suas atribuicdes especificas em lei.

Subsecao I
DO CENTRO DE ESTUDOS JURIDICOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL
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Art. 40 O Centro de Estudos Juridicos e Aperfeicoamento Funcional - CEJ sera
supervisonado por Defensor Publico estavel, no cargo de Supervisor do Centro de Estudos, de

provimento em comissdo, nomeado pelo Defensor Publico-Geral.

Art. 41 Compete ao Centro de Estudos Juridicos e Aperfeicoamento Funcional:

I- promover a atualizacdo profissional e o aperfeicoamento técnico dos membros,
estagiarios e servidores, realizando cursos, conferéncias, semindrios e outras atividades
cientificas relativas as areas de atuacdo e as atribui¢Ges institucionais da Defensoria Publica
do Estado;

II-  promover a capacitacdo funcional dos membros e servidores, necessaria ao exercicio
de cargos de coordenacdao, notadamente para a incorporacdo de técnicas de gestdo,
administracao, relacionamento interpessoal e lideranca;

IIT -  editar revistas e boletins periodicos de contetido multidisciplinar visando a divulgacao
de estudos, artigos e pesquisas de interesse institucional;

IV- manter intercambios e convénios com instituicdes de ensino, érgaos publicos e
entidades cuja atuacdo guarde afinidade com as atribuicdes institucionais da Defensoria
Publica do Estado, inclusive com 6rgdos de ensino e formacado das demais carreiras juridicas;
V - manter biblioteca atualizada, efetuando o tombamento e classificacdao de livros,
revistas, impressos, documentos, arquivos eletronicos e eletromagnéticos que componham seu
acervo;

VI-  disponibilizar aos membros, estagiarios e servidores da Defensoria Publica do Estado,
por meio da internet ou outro instrumento eletronico, ferramentas de pesquisa e espaco para
troca de informacdes;

VII - promover a rapida e constante atualizacdo dos membros da Defensoria Publica do
Estado em matéria legislativa, doutrindria e jurisprudencial de interesse dos servicos;

VIII - realizar pesquisas e estudos bibliograficos solicitados pelos 6rgaos de execucao,

relacionados ao desempenho de suas atividades;

Av. Pinto Bandeira, n° 1.111, Luciano Cavalcante, Fortaleza-CE
CEP 60.811-170, Fone: (85) 3194-5016



DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Conselho Superior

IX - promover o curso de preparagdo a carreira, destinado aos Defensores Ptiblicos em
estagio probatorio;

X -  incentivar a participacdo dos Defensores Publicos nos conselhos publicos e
comunitarios que tenham atuagdao em matéria correlata;

XI- auxiliar o Conselho Superior na fixacdao de pardmetros minimos de qualidade para
atuacao dos Defensores Ptiblicos;

XII - organizar encontro anual dos Defensores Publicos para a definicdo de teses
institucionais, que deverdao ser observadas por todos os membros da carreira, constituindo
parametros minimos de qualidade para atuacgao;

XIIT - incentivar a pesquisa com o objetivo de buscar novos conhecimentos em todas as areas
de atuacdo da Defensoria Publica, objetivando a divulgacdo do estudo, artigos e pesquisas de

interesse institucional e das atividades afetas a area de atuagdo dos Defensores Publicos.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DE EXECUCAO PROGRAMATICA

Sessao I

DA COORDENADORIA DAS DEFENSORIAS DA CAPITAL E DO INTERIOR

Art. 42. A Coordenacio das Defensorias da Capital, dirigida por Defensor Ptiblico, no cargo
de Coordenador, de provimento em comissdao, nomeado pelo Defensor Publico-Geral,

incumbe coordenar as atividades dos Defensores Publicos da capital.

Art. 43. A Coordenacio das Defensorias do interior, dirigida por Defensor Piiblico, no cargo
de Coordenador, de provimento em comissdao, nomeado pelo Defensor Publico-Geral,

incumbe coordenar as atividades dos Defensores Publicos do interior.
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Art. 44 A Coordenacio das Defensorias da Capital e do Interior, compete:

I- coordenar as atividades dos 6rgdos de atuacdo e de execugdo, segundo art. 28 deste
Regimento;

IT - coordenar as atividades atribuidas aos Supervisores de Nucleo das Defensorias
Publicas;

IIT- intermediar as solicitacoes feitas pelos Supervisores de Nucleo e Defensores Publicos
ao Defensor Publico-Geral;

IV-  encaminhar aos Orgdos de Apoio Administrativo as autorizagdes de concessdo de
material e de equipamento indispensaveis a atuacao dos Defensores Publicos, ressalvadas as
solicitagcOes diretas de material de expediente no almoxarifado;

V - receber as escalas de férias individuais encaminhadas pelos Supervisores de Nticleo,
verificando o atendimento dos requisitos estabelecidos por resolu¢do do Conselho Superior da
Defensoria Puablica;

VI- analisar os pedidos de férias e de licenca realizados pelos Defensores Ptublicos,
verificando o atendimento dos requisitos legais;

VII - registrar e arquivar escala mensal de Defensores Publicos em gozo de férias ou de
licenca;

VIII - comunicar a escala mensal de Defensores Puiblicos em gozo de férias ou de licenga aos
orgdos de execucdo responsaveis pela substituicao e a autoridade judiciaria interessada;

IX - manter atualizada a relacao de lotagdes e respondéncias dos Defensores Publicos;

X - coordenar o cadastro e a vinculagdo de Defensores Publicos e de seus Assessores aos
sistemas informatizados no ambito da Defensoria Ptblica do Estado e dos 6rgaos judiciarios
abrangidos pela atuacao institucional;

XI- comunicar aos Orgdos de Administracio Superior toda e qualquer irregularidade
cometida por Defensor Ptblico de que tenha conhecimento;

XII - supervisionar o setor de atendimento e peti¢cdes iniciais;
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XIII - realizar quaisquer outras atribuicdes que lhe sejam cometidas pelos Orgdos da

Administracdao Superior.

§ 1° As atribuicOes descritas no artigo 28 serdo divididas entre as Coordenadorias da Capital
e do Interior, de acordo com a localizacdao geografica dos 6rgaos de atuagdo e de execugdo da
Defensoria Publica no Estado do Ceara

§ 2° Competem, ainda, aos Coordenadores das Defensorias Publicas da capital e interior, o
disposto nos artigos 28 e 29 desta Resolucao

§ 3° Aplicam-se aos coordenadores as regras estabelecidas no artigo 28, na auséncia do

Supervisor de Nucleo e aos impedimentos destes

Art. 45 Defensor Publico-Geral podera, por delegacdo, atribuir competéncia aos
coordenadores das Defensorias Publicas para:
I- designar provisoriamente Defensores Publicos para atuarem precariamente em 6rgaos

de atuacdo nos seguintes casos:

a) substituir ou auxiliar outros 6rgdos de execucdo pelo prazo maximo de 30 (trinta)
dias;

b) praticar atos, nos casos de impedimentos, suspei¢cao ou urgéencia;

) praticar outros atos especificos nao definidos na alinea anterior.

Paragrafo tnico. Nas hipéteses de designacdao proviséria previstas no inciso I do art. 29,
quando se tratar de Defensor Publico em atuacdo no Interior para atuacdao na capital, sera
necessaria a anuéncia do Coordenador das Defensorias Publicas do Interior, e assim

reciprocamente em relacdo ao coordenador das defensorias da capital.

CAPITULO VII
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
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Secdo I
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 46 A Assessoria Juridica da Defensoria Publica - ASJUR, dirigida por Defensor Publico,
no cargo de assessor, de provimento em comissao, nomeado pelo Defensor Publico-Geral,

incumbe coordenar a assessoria juridica da Defensoria Ptblica.

Art. 47 Sao atribui¢es do Assessor Juridico:

I- emitir pareceres em processos ou sobre assuntos de suas especialidades, que lhe for
submetido pelo Defensor Publico-Geral e demais Orgios de Administracdo Superior;

II - orientar os titulares de unidades e 6rgaos da Defensoria Publica, sempre que houver
solicitacdo encaminhada na forma do item I;

III - redigir ou rever os termos de contratos, convénios ou quaisquer outros documentos a
serem firmados pela Defensoria Publica Geral do Estado;

IV - elaborar e firmar extrato de convénios e contratos assinados pelo Defensor Ptblico-
Geral;

V- manter atualizada a legislacdo e a jurisprudéncia de interesse das atividades préprias
de cada Assessoria;

VI- manter arquivadas em pasta propria, copias dos pareceres ou quaisquer outros
trabalhos que realizar;

VII - prestar assessoria direta aos 6rgaos da Defensoria Puiblica, sempre que solicitada;

VIII - exercer outras atribuicdes que lhes sejam conferidas pelo Defensor Publico-Geral ou

demais Orgdos de Administracdo Superior.
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Secao II

DA ASSESSORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Art. 48 A Assessoria de Desenvolvimento Institucional, dirigida por Defensor Publico, no
cargo de assessor, de provimento em comissdao, nomeado pelo Defensor Publico-Geral,
incumbe coordenar, planejar e supervisionar as atividades relativas ao desenvolvimento da

instituicao.

Art. 49 Compete a Assessoria de Desenvolvimento Institucional (Adins):

I- prestar assessoramento técnico e nos assuntos relacionados a comunicagao social, aos
Orgéos de Administracio Superior e aos demais 6rgios da Defensoria Ptiblica;

II - coordenar e consolidar a elaboracdo de programas, projetos e Planejamento
Estratégico da Defensoria Publica, Plano Plurianual (PPA), Lei Orcamentaria Anual (LOA),
Mensagem Governamental, Plano Operativo Anual (POA) e demais instrumentos, em
consonancia com as diretrizes emanadas pela Defensoria Publica Geral;

IIT- acompanhar a execucdo orcamentaria da Defensoria Publica Geral, em parceria com a
Coordenadoria Administrativo-Financeira;

IV - acompanhar a execucdo dos projetos da Defensoria Ptblica, visando o desempenho
conjunto e integrado das metas estabelecidas;

V- promover, periodicamente, em parceria com as demais 6rgaos da Defensoria Publica,
o redesenho de processos, visando assegurar a melhoria continua dos servicos;

VI-  coordenar a defini¢do e acompanhar os indicadores de desempenho;

VII - elaborar e executar o planejamento de comunicagdo interna e externa da Defensoria
Publica;

VIII - acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos em sua area de atuagao;

IX - elaborar e acompanhar os projetos estruturais da Defensoria Publica.
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Secao III
ASSESSORIA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL

Art. 50 A Assessoria de Relacionamento Institucional (ARINS), dirigida por Defensor
Publico, no cargo de assessor, de provimento em comissdao, nomeado pelo Defensor Ptblico-
Geral, incumbe assessorar diretamente o Defensor Publico-Geral, atendida as especificacdes

da Lei Complementar Estadual n° 06/1997.
Art. 51 Compete a Assessoria de Relacionamento Institucional:

I- conhecer as experiéncias bem-sucedidas na éarea institucional, dentro e fora do Estado,

compartilhando informacdes, experiéncias e conhecimentos;

IT-  assessorar o Defensor Publico-Geral junto ao Colégio de Defensores Publico-Gerais —
CONDEGE;
IIT-  elaborar e acompanhar as propostas legislativas e demais atos normativos de interesse

da Defensoria Publica;

IV - manter comunicacdo com os demais 6rgaos do governo;

V- zelar pela comunicacdo institucional do Defensor Publico-Geral;

VI- exercer outras atribuicoes que lhe sejam conferidas pelo Defensor Ptblico-Geral e

demais Orgéos de Administracdo Superior.

Secdo IV
DA ASSESSORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS

Art. 52 A Assessoria de Desenvolvimento de Projeto, dirigida por profissional de nivel
superior na area ou Defensor Publico, no cargo de assessor, de provimento em comissdo,
nomeado pelo Defensor Publico-Geral, incumbe coordenar, planejar, acompanhar a execugao

e supervisionar as atividades da Instituicdo relativas a projetos.
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Art. 53 Compete a Assessoria de Desenvolvimento de Projetos:

I- identificar as politicas e os 6rgdos financiadores de programas ou projetos que se

inscrevam ou interessem ao ambito de atuagcdo da Defensoria Publica;

IT-  inteirar-se das condigcOes e requisitos de ordem legal, formal e técnica com vistas ao

acolhimento e exame de projetos pelos 6rgaos financiadores;

II-  divulgar as oportunidades de financiamento de programas e projetos junto ao publico

interno da Defensoria Publica;

IV - prestar auxilio aos o6rgaos da Defensoria Publica na formatacdo de programas ou

projetos, com vistas a adequa-los as exigéncias e requisitos dos érgdos financiadores;

V- prestar auxilio técnico e apoio aos orgaos da Defensoria Publica em negociacoes e
entendimentos com os 6rgdos financiadores, cabendo a Administragdo Superior as tratativas

politicas;

VI- promover a integracao das acdes previstas nos projetos da Defensoria Publica, que
utilizam recursos extra-orcamentarios, com o planejamento global do Orgdo, de modo a

assegurar a sintonia com os objetivos institucionais;

VII - zelar pelo cumprimento do objeto dos convénios e das exigéncias de controle e

prestacdo de contas dos programas e projetos, estipuladas pelos 6rgdos financiadores;

Secao V
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE
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Art. 54 A Assessoria de Planejamento e Controle, dirigida por profissional com experiéncia
na area ou Defensor Publico, no cargo de assessor, de provimento em comissdo, nomeado
pelo Defensor Publico-Geral, incumbe coordenar, executar e supervisionar as atividades

administrativas da Instituicdo relativas ao planejamento e controle:

Art. 55 Sao atribuicoes do Assessor de Planejamento e Controle:

I - propor normas disciplinares das atividades de administracdo financeira e de planejamento;
II - supervisionar, orientar e proceder a tramitacdo de processos, orcamentos, contratos e
demais assuntos administrativos, consultando documentos, levantando dados, efetuando

calculos e prestando informacdes quando necessario;

[T -  elaborar estudos e pesquisas visando o aprimoramento de rotinas administrativas e de
gestao;

IV -  emitir pareceres técnicos;

V-  assessorar a direcdio na elaboracdao de planos, acompanhamento e controles de
projetos;

VI-  proceder ao acompanhamento da execugdo orcamentdria, registrando as modificagoes
decorrentes de créditos adicionais abertos, objetivando a perfeita consonancia com os recursos
recebidos;

VII - destacar créditos adicionais, cuja vigéncia se estenda a exercicios subsequentes ao de
abertura;

VIII - registrar os créditos orcamentarios e demais alteracOes, observada a classificacdo
prevista na legislacdo em vigor, mantendo atualizado o controle das disponibilidades da
Defensoria Geral;

IX - examinar e opinar em expedientes relativos a propositura de abertura de créditos;

X - remeter a Coordenadoria Administrativo Financeiro, dentro dos prazos estabelecidos,

os documentos decorrentes da execucdo orcamentdria e financeira;
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XI-  sugerir a abertura de créditos suplementares, quando constatada a necessidade desta
provideéncia;

XII - orientar os servidores responsaveis por adiantamentos, quanto a utilizacdo do
numerario e respectiva prestacao de contas;

XIIT - desempenhar outras atividades compativeis com sua area de atuagdo, quando

solicitadas pelo Defensor Ptblico-Geral e demais Orgdos de Administracdo Superior.

CAPITULO VII
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Secao I
DA COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO

Art. 56 A Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, dirigida por
profissional com experiéncia na area ou Defensor Publico, no cargo de Coordenador, de
provimento em comissdao, nomeado pelo Defensor Publico-Geral, incumbe coordenar,
planejar, executar e supervisionar as atividades da Instituicdo relativas a tecnologia da

informacado e comunicagao.

Art. 57 Ao Coordenador da Tecnologia da Informdtica e comunicacdo, nomeado pelo

Defensor Publico-Geral, compete:

I - Administrar as atividades da Coordenadoria, estabelecendo as diretrizes do trabalho;

IT - desenvolver pesquisa avancada no campo do direito e da informatica juridica;

IIT-  constituir acervo de material informativo relacionado com o estudo de temas
juridicos, bem como prestar assessoramento as unidades e 6rgaos da Defensoria Ptblica;

IV - promover, realizar ou viabilizar cursos, inclusive de atualizacdo no campo da

informatica;
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V - desempenhar atividades que forem solicitadas pelo Defensor Publico-Geral e demais
Orgaos de Administracio Superior.

VI- acompanhar, avaliar e arquivar as matérias publicadas na midia impressa e eletronica,
relativas a Defensoria Publica;

VII - gerenciar o ambiente virtual no que diz respeito a contetido e webdesign, bem como o
contetido do sitio da Defensoria Publica, alimentando-a de noticias e informacées dirigidas a
imprensa;

VIII - liderar e coordenar a manutencdo de sistemas e elaboracdo de novos projetos;

IX - analisar, desenvolver, testar e implantar sistemas e aplicativos;

X - acompanhar e orientar analistas e programadores na execucdo de suas tarefas;

XI-  coordenar e gerenciar projetos e sistemas.

XII - desempenhar outras atividades compativeis com sua area de atuacdo, quando

solicitadas pelo Defensor Piblico-Geral e demais Orgdos de Administracdo Superior.

Secao I1
COORDENADORIA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

Art. 58 A Coordenadoria Administrativo-Financeira, dirigida por profissional com
experiéncia na area ou Defensor Publico, no cargo de Coordenador, de provimento em
comissdo, nomeado pelo Defensor Publico-Geral, incumbe coordenar, planejar, executar e
supervisionar as atividades da Instituicdo relativas ao Orcamento, Financas, Controle de

Patrimonio, Almoxarifado, Compras e Transporte e Recursos Humanos.

Art. 59 Compete a Coordenadoria Administrativo-Financeira:
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I - exercer a coordenagdo, o controle e a supervisdo das atividades de apoio administrativo e
financeiro, dirimindo as ddvidas sobre a adocdo e aplicacdo de procedimentos, assistindo aos
demais 6rgdos e unidades da Defensoria Ptblica;

IT - dirigir e propor normas disciplinares das atividades inerentes a administracao
orcamentaria e financeira da Defensoria Publica Geral;

IIT- proceder ao acompanhamento da execucdo orcamentdria, objetivando a perfeita
compatibilidade com os recursos financeiros recebidos pela Defensoria Publica Geral;

IV - adquirir, estocar, distribuir, controlar, alienar, reparar, inventariar e transferir bens de
consumo e o material permanente da Defensoria Publica e providenciar as respectivas baixas,
de acordo com a legislacdo vigente;

V - preparar todo o expediente da 4rea de pessoal e os atos oficiais do Defensor Publico-
Geral que versem sobre a matéria;

VI- providenciar passagens e diarias para o Defensor Publico-Geral, Subdefensor Publico-
Geral e demais servidores da Defensoria Publica;

VII - administrar e exercer o controle do pessoal da Defensoria Publica, no que concerne a
direitos e vantagens, frequéncia e concessao de férias, licencas, registro, contagem e apuragao
do tempo de servigo para posterior comunicacdo ao(s) setor(es) competente(s);

VIII - zelar pelos iméveis ocupados pela Defensoria Publica, fiscalizando permanentemente
seu estado de conservacdo e adotando as providéncias necessarias aos reparos exigidos, bem
como aos servicos de limpeza e asseio;

IX- controlar a utilizacdo dos automoveis da Defensoria Publica, fiscalizando as
atividades dos motoristas;

X - exercer a direcao coordenando, programando, orientando e controlando os trabalhos dos
orgdos que a integram;

XI-  despachar pessoalmente com o Defensor Puiblico-Geral e Subdefensor Publico-Geral
todo o expediente da coordenacdo e participar de todas as reunides para que for convocado;
XII - prestar suporte as Assessorias da Defensoria Publica, no desempenho de suas

atribuicoes;
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XIIT - proferir despachos decisérios em matérias de sua competéncia;

XIV - apresentar, bimestralmente, ao Defensor Publico-Geral, relatério das atividades da
coordenadoria;

XV - apresentar no més de outubro de cada ano, ao Defensor Publico-Geral, o programa
anual dos trabalhos da coordenadoria para o exercicio seguinte e a proposta orcamentaria do
orgao;

XVI - apresentar ao Defensor Publico-Geral, em janeiro de cada ano, relatério das
atividades desenvolvidas no ano anterior;

XVII - interagir com os assessores da Defensoria Publica Geral, visando a prevencdo de
problemas referentes a implantacdo e ao funcionamento dos 6rgaos e servicos administrativos
integrantes, bem como dos novos métodos de acao e sistemas de trabalho, na area de sua
competéncia;

XVIII - propor ao Defensor Publico-Geral a abertura de processo licitatério, quando
verificada a necessidade;

XIX - dar inicio e acompanhar os processos licitatorios da Instituicao;

XX - realizar quaisquer outras atribuicoes que lhe sejam determinadas pelo Defensor

Piiblico-Geral e demais Orgdos de Administracdo Superior.

Subsecao I
DA GERENCIA FINANCEIRA

Art. 60 A Geréncia Financeira, dirigida por profissional com experiéncia na area, no cargo
de gerente, de provimento em comissdo, nomeado pelo Defensor Ptblico-Geral, incumbe
gerenciar, planejar, executar e supervisionar as atividades da Instituicao relativas ao

Orcamento e Financas.

Art. 61 Compete a Geréncia Financeira:
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[ - gerenciar, orientar e proceder a tramitacdo de processos, orcamentos, contratos e demais
assuntos financeiros, consultando documentos, levantando dados, efetuando calculos e
prestando informag¢des quando necessario;

IT - elaborar estudos e pesquisas visando o aprimoramento de rotinas administrativas e de
gestao;

IIT-  assessorar os 6rgdos, apresentando subsidios, analisando problemas, sugerindo e/ou
aplicando solucGes, indicando procedimentos, orientando tecnicamente e elaborando
pareceres sobre matérias relativas as finangas;

IV - realizar estudos sobre matéria financeira;

V - elaborar documento para a coordenadoria adminstrativo-financeira;

VI-  exercer outras atribui¢oes que lhes forem conferidas ou delegadas.

Subsecao 11
DA GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 62 A Geréncia de Recursos Humanos e Gestéo de Pessoas, dirigida por profissional com
experiéncia na area, no cargo de gerente, de provimento em comissao, nomeado pelo
Defensor Publico-Geral, incumbe coordenar, executar e supervisionar as atividades
administrativas da Instituicdo relativas a Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Protocolo

e Arquivo:

Art. 63 Compete a Geréncia de Recursos Humanos:

I- manter em ordem e devidamente atualizado o acervo funcional de todos os membros
e demais servidores da Defensoria Ptblica do Estado;
II - exercer o controle numérico e nominal de todos os cargos privativos da Defensoria

Publica;
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[IT-  efetuar o processamento de expedientes em exoneracoes, aposentadorias, fixacdao de
proventos, concessdo de férias, licencas, afastamentos e quaisquer outros direitos e vantagens;
IV - promover os expedientes necessarios a posse de membros da Defensoria Publica e do
pessoal nomeado em comissao;

V- controlar a frequéncia dos servidores, concessao de férias e seu escalonamento;

VI- manter cadastro sempre atualizado do pessoal ativo e inativo;

VII - registrar a contagem e apuracao de tempo de servico e de todas as ocorréncias da vida
funcional dos servidores em geral;

VIII - apresentar, anualmente, na primeira semana de dezembro, a lista de antiguidade dos
membros da carreira de Defensor Publico, para aprovacdo do Conselho Superior da
Defensoria Publica;

[X - administrar e controlar o preparo do pagamento do pessoal da Defensoria Publica do
Estado, segundo as normas e cronogramas do sistema central de pagamento;

X - orientar 0s servicos de instru¢do processual, examinando processos e emitindo
pareceres e despacho de sua competéncia;

XI- orientar e supervisionar os servigos relativos ao pessoal inativo;

XII - orientar as atividades de classificagdo de cargos e promocao;

XIIT - propor normas relacionadas aos assuntos de sua competéncia e desempenhar outras
atividades compativeis com sua area de atuacao;

XIV - emitir informagOes nos processos referentes aos pedidos de exoneragdo, a
comunicacdo de faltas, aos afastamentos previstos em lei, a averbacdo de tempo de servico e
demais concessoOes de direito e vantagens dos servidores ativos e inativos;

XV - instruir processo de concessdao de pensdo especial a beneficiario de Defensor Publico
falecido, promovendo, quando for o caso, a sua revisdo e atualizagao;

XVI - manter atualizada a legislacdao e a jurisprudéncia no que possa ser util as atividades
proprias da area de atuacao;

XVII - exercer as atividades relativas a expedicao de documentos declaratérios da vinculagao

funcional do servidor;
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XVIII - avaliar e analisar as informagdes concernentes aos registros e ao comando de
pagamento;

XIX - receber, selecionar e registrar dados funcionais e financeiros dos servidores da
Defensoria Publica do Estado, relacionados com o pagamento, mantendo arquivos e sistema
de informacoes a ele pertinentes;

XX - preparar atestados, declaracées e informacdes relacionados com o cadastro de
pagamento do pessoal;

XXI - zelar pelo fichario de dados financeiros relativos ao pagamento;

XXII - elaborar e acompanhar o planejamento estratégico da geréncia de recursos Humanos;
XXIII - desempenhar outras atividades compativeis com sua area de atuacao;

XXIV - realizar quaisquer outras atribuicdoes que lhe sejam cometidas pelo Defensor

Piiblico-Geral e demais Orgios de Administragio Superior.

Subsecao II1
DO NUCLEO DE PATRIMONIO E MATERIAL

Art. 64 Ao Nucleo de Patrimonio e Material, dirigido por profissional com experiéncia na
area, no cargo de supervisor de ntcleo, de provimento em comissdao, nomeado pelo Defensor
Publico-Geral, incumbe coordenar, executar e supervisionar as atividades administrativas da

Instituicdo relativas ao patrimonio e material.

Art. 65 Compete ao Supervisor do Nucleo de Patrimonio e Material:

[ - promover e coordenar a manutengdo, aproveitamento e recuperacao dos bens moveis e
iméveis;
IT - encaminhar a autoridade competente os processos de aquisicdo de material para fins de

aprovacao, adjudicacao e respectiva autorizacao de despesa;
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[IT- manter almoxarifado para guarda, controle e preservacdo de material, adotando
registros segundo orientacdo da Coordenadoria Administrativo Financeiro;

IV - receber, conferir quantitativa e qualitativamente e distribuir os materiais aos 6rgaos e
unidades da Defensoria Publica;

V - efetuar, periodicamente, levantamento dos bens existentes no almoxarifado,
providenciando para que as contas apresentadas sejam acompanhadas de pronunciamento dos
responsaveis pela guarda dos bens e dos respectivos superiores imediatos;

VI- elaborar mapa de consumo e previsdo de gastos por material, calculando o nivel de
reposicdo por preco unitdrio os itens de suprimento;

VII - elaborar relagdo de materiais pesquisados junto as firmas especializadas;

VIII - providenciar as requisicoes de material, de acordo com os pedidos dos diversos

orgaos;
IX - confeccionar os inventarios e demonstrativos periédicos dos bens em almoxarifado;
X - propor a realizagao de licitagcdo para aquisicdao de material necessario a Coordenadoria

Administrativo-Financeira;

XI- manter atualizada lista dos bens da Instituicao;

XII - proceder o tombamento dos bens da Defensoria Publica;

XIIT - cumprir quaisquer outras atribuicdes que lhe sejam cometidas pelo Defensor Ptblico-

Geral e demais Orgdos de Administracio Superior.

Subsecao IV
DO SETOR DE PROTOCOLO

Art. 66 O Setor de Protocolo, subordinado a Coordenadoria Administrativo Financeiro
compete:
I- efetuar o controle de registro de entrada e saida de processos, procedendo a triagem

por orgao de origem e destino, relacionando e controlando o recebimento e a expedigao;
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IT-  receber, registrar, controlar correspondéncia, expedientes, publicacdes e papéis em
geral dirigidos a Defensoria Ptblica ou dela emanados;

IIT- proceder ao arquivamento de processo, expedientes, zelando pela manutencdao dos
arquivos, atender a requisicoes e entrega ou devolucao de documentos;

IV -  cumprir quaisquer outras atribui¢des que lhe sejam cometidas pelo Defensor Publico-

Geral e demais Orgdos de Administracdo Superior.

Secao I1
DO NUCLEO DE ESTAGIO

Art. 67 Ao Nucleo de estagio, dirigido por Defensor Publico, no cargo de supervisor de
ntcleo, de provimento em comissao, nomeado pelo Defensor Publico-Geral, incumbe
coordenar as atividades dos estagiarios, colaboradores e serventudrios ligados ao ntcleo de

estagio.
Art. 68 Compete ao supervisor do Ntcleo de Estagio:

I - elaborar atos normativos versando sobre direitos e deveres dos estagiarios remunerados e
dos voluntérios;

IT - manter dialogo institucional com Defensores Publicos e estagiarios, esclarecendo sobre a
politica referente ao servico de estagio;

I -  criar politicas de valorizacdo do estagiario;

IV - atualizar, periodicamente, a demanda por estagiarios da DPGE;

V - assessorar o Defensor Publico Geral, priorizando os concursos publicos para admissao de
estagiarios voluntarios e remunerados;

VI- promover em conjunto com o Centro de Estudos Juridicos a capacitacao dos
estagiarios, em suas areas de conhecimento cientifico, por meio de semindrios de

capacitacdo, bem como o curso de formagado para os estagiarios recém-empossados;
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VII - assessorar o Defensor Publico Geral, na celebracdo e renovacdo de convénios que
tratem sobre estagio, com instituicdes de ensino superior;

VIII - estabelecer cronograma de acompanhamento de inicio e término de convénios sobre
estagio na DPGE;

IX- estender o concurso de admissdo de estagidrio a todas as instituicdes de ensino
superior em atividade no Estado do Ceara;

X - fomentar politicas de interiorizacao do estagio;

XI- manter o quadro de estagiarios bolsistas equiparado ao numero de Defensores
Publicos na ativa;

XII - fomentar politicas de especializacdo do estagio, preferencialmente nas éareas de
administracdo de empresas, servico social, jornalismo, pedagogia, contabilidade e
informatica;

XIIT - assessorar o Defensor Publico Geral no didlogo institucional com institui¢cdes e 6rgaos
federais, estaduais e municipais cujo objeto relacione-se com estagio;

XIV - elaborar, periodicamente editais para concurso publico para admissao de estagiarios;
XV - elaborar, periodicamente, prova de selecdo para estagiarios, contemplando as
inovacoes legislativas;

XVI - manter intercambio com outras Defensorias Publicas Estaduais e com a Defensoria
Publica da Unido, propiciando a troca de informagdes sobre estagio;

XVII - fomentar juntamente com o Centro de Estudos Juridicos o aprofundamento dos
estudos tedricos dos estagiarios, através de publicacGes no sitio e na revista da DPGE, de
artigos cientificos e monografias;

XVIII - exigir do académico comprovacdo semestral de que estd regularmente
matriculado em curso de educagdo superior da Instituicao de Ensino Superior conveniada;
XIX - manter a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no termo de compromisso;

XX - identificar oportunidades de estdgio, compativeis com o curso superior do

académico;
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XXI - promover o remanejamento periodico dos estagiarios que manifestem a vontade de
conhecer outras areas de conhecimento;

XXII - ajustar condigOes de realizacdo do estagio;

XXIIT - manter cadastro atualizado de todos os estagiarios constando endereco e
telefone de contato;

XXIV - ofertar instalacdes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

XXV - orientar e supervisionar os estagiarios;

XXVI - diligenciar junto a administracdo da DPGE, no sentido de que se contrate em
favor do estagiario, na vigéncia do estagio, seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice seja
compativel com valores de mercado;

XXVII - entregar termo de realizacdo do estagio com indicacdo resumida das atividades

desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho, por ocasido do desligamento do

estagiario,;

XXVIII - manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio;

XXIX - permitir a fiscalizacdo pela Instituicdo de Ensino Superior, nos aspectos

relacionados ao cumprimento da Lei Federal n° 11.788/2008 (Lei de Estagio);
XXX - cumprir quaisquer outras atribuicdoes que lhe sejam cometidas pelo Defensor Publico-

Geral e demais Orgdos de Administracdo Superior.

Art. 68-A. A Supervisao de Engenharia e Arquitetura é 6rgao de apoio administrativo da
DefensoriaPublica do Estado, cabendo-lhe o desempenho de atribuicGes nas éareas de
planejamento,organizacdo, fiscalizacdo da infraestrutura material das obras/reformas nas
sedes das unidades daDefensoria Publica. (Incluido pela Resolucdao n° 176, de 02 de agosto

de 2019)
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Art. 68-B. O ocupante do cargo de Supervisor do Setor de Engenharia e Arquitetura sera
nomeado,em comissdo, pelo Defensor Publico Geral, dentre profissionais com formacao
superior emEngenharia Civil ou Arquitetura, de reputacdo ilibada e reconhecida competéncia

técnica e gerencialna drea. (Incluido pela Resolucdo n° 176, de 02 de agosto de 2019)

Art. 68-C. Compete a Supervisdo de Engenharia e Arquitetura: (Incluido pela Resolucao n°

176, de02 de agosto de 2019)

I — O desenvolvimento de estudos e a proposicao de melhorias, bem como o estabelecimento
deparametros e a definicio de memorial descritivo para contratacdo de servicos técnicos de
engenharia,projetos e obras para Defensoria Ptiblica Geral do Estado do Cear4; (Incluido pela

Resolucdo n° 176,de 02 de agosto de 2019)

IT — A realizacdo de estudos de viabilidade e a elaboracdo de informagdes com vistas a
subsidiardecisoes da Administracdo Superior com relacdo as obras de construcao, ampliacao,
restauro,reforma, reparos e melhorias, locacoes e ocupacdo das instalacbes no ambito da
Defensoria PtblicaGeral do Estado do Ceard; (Incluido pela Resolugdo n°® 176, de 02 de
agosto de 2019)

IIT — A proposicdo para a celebracdo de convénios, contratos, acordos, termos de ajustes e
outrosinstrumentos cabiveis na sua area de atuacdo; (Incluido pela Resolucao n°® 176, de 02

de agosto de2019)

IV — As providéncias técnicas de documentacdo e demais atos necessarios a regularizacao de
obras,desapropriacoes e incorporacdes de iméveis pela Defensoria Publica Geral do Estado

do Ceara;(Incluido pela Resolugao n° 176, de 02 de agosto de 2019)
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V — O levantamento e fornecimento de parametros, elementos e subsidios técnicos para a
realizacaode processos licitatérios dos servicos de engenharia e arquitetura, bem como a
participacdo emcertames, efetuando anélises nas pecas técnicas do processo; (Incluido pela

Resolucdo n° 176, de 02de agosto de 2019)

VI — A andlise para aquisicao e locacdo, execucdo de adequacdo, conservacao,
manutencdescorretivas e preventivas, reformas, ampliacdo e construgdo, garantindo as
condicOes fisicas doambiente para desempenho das atividades funcionais da Defensoria

Publica Geral do Estado doCearé; (Incluido pela Resolucdo n° 176, de 02 de agosto de 2019)

VII — O fornecimento de informacdes técnicas para auxiliar os trabalhos das areas de
manuten¢ao,seguranca, ambiéncia laboral, tecnologia da informacdo, entre outras;(Incluido

pela Resolucdo n°176, de 02 de agosto de 2019)

VIII — A coordenacao, elaboracdo e implementacdo de projetos e orcamentos, especificacées
técnicase cronogramas que envolvam planejamento e execucao de obras, conferindo a
adequacgao aospadroes estabelecidos e as normas técnicas; (Incluido pela Resolucao n° 176,

de 02 de agosto de2019)

IX — A fiscalizagdo, gerenciamento e acompanhamento dos contratos de execucdao de
projetos, obrase servicos técnicos de engenharia e arquitetura contratados; (Incluido pela

Resolucdo n°® 176, de 02de agosto de 2019)

X — A elaboracao e conferéncia de especificacdes de materiais para confeccdo de orgcamentos
deobras e servicos técnicos de engenharia e arquitetura; (Incluido pela Resolugdo n°® 176, de

02 deagosto de 2019)

Av. Pinto Bandeira, n° 1.111, Luciano Cavalcante, Fortaleza-CE
CEP 60.811-170, Fone: (85) 3194-5016



DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Conselho Superior

XI — A elaboracdao de memoriais descritivos, especificacoes, detalhamentos e projetos de
arquitetura ecomplementares para edificacdes da Defensoria Publica Geral do Estado do

Ceara; (Incluido pelaResolucao n° 176, de 02 de agosto de 2019)

XII — A elaboragdo de levantamentos arquitetonicos e respectivos desenhos, para fins de
cadastro ouprojetos de adaptacoes e obras; (Incluido pela Resolucdao n° 176, de 02 de agosto

de 2019)

XIII — A elaboragdo de estudos técnicos com relacdo a necessidades e ocupagdes de

imoveislocados; (Incluido pela Resolucao n® 176, de 02 de agosto de 2019)

XIV — A elaboracdo de estudos de layout dos ambientes de trabalho da Institui¢do para
adaptacoes ereorganizacdo do espaco; (Incluido pela Resolucdo n° 176, de 02 de agosto de

2019)

XV — A fiscalizagdo, gerenciamento e acompanhamento da instalacdo de sistemas de ar-
condicionadonas sedes e unidades da Defensoria Publica Geral do Estado do Ceara; (Incluido

pela Resolucdo n°176, de 02 de agosto de 2019)

XVI — A fiscalizagdo, gerenciamento e acompanhamento dos contratos de levantamentos
eprospeccoes em terrenos e edificacdes existentes nas sedes e unidades da Defensoria Publica

Geraldo Estado do Ceara; (Incluido pela Resolucao n° 176, de 02 de agosto de 2019)

XVII — A elaboragdo de pareceres técnicos quanto as condigdes fisicas de edificacdes da
DefensoriaPublica Geral do Estado do Ceard; (Incluido pela Resolugdo n°® 176, de 02 de
agosto de 2019)
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XVIII — A elaboragdo de estudos técnicos e implantacdo dos requisitos e adaptagdes quanto
asnormas técnicas de acessibilidade nas edificacdes da Defensoria Publica Geral do Estado

do Ceara;(Incluido pela Resolucao n° 176, de 02 de agosto de 2019)

XIX — O contato com o Tribunal de Justica do Estado do Ceara e os demais 6rgdos estaduais
deEngenharia e Arquitetura, através do departamento responsavel, para obtencdo de
informacOesrelacionadas a obras, projetos, documentacdo e outros relativos a espacos
destinados a DefensoriaPublica Geral do Estado do Ceara nas edificagdes do Judiciario e nos

demais 6rgdos estaduais;(Incluido pela Resolucdao n° 176, de 02 de agosto de 2019)

XX — Prestar, mediante solicitacdo do Defensor(a) Publico(a) interessado (a) e por
determinacdo doDefensor(a) Publico(a) Geral, assessoria nos processos referentes a questao
fundiaria e habitacionale demais areas de atuacdo da Defensoria Publica; (Incluido pela

Resolucdo n° 176, de 02 de agostode 2019)

XXI — O desenvolvimento de outras atividades que lhe forem atribuidas. (Incluido pela

Resolucdo n°176, de 02 de agosto de 2019)

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 69 Integram os orgdos de apoio da Defensoria Publica os cargos assistente técnico,
ocupado por profissional com experiéncia na area ou Defensor Piblico, de provimento em

comissdo, nomeado pelo Defensor Publico-Geral.
Art. 70 Ao assistente técnico compete:

I- Prestar assisténcia técnica a Secretaria Executiva da Defensoria Publica;
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II - supervisionar, orientar e proceder a tramitacdo de processos, orcamentos, contratos e
demais assuntos administrativos, consultando documentos, levantando dados, efetuando
calculos e prestando informacdes quando necessario;

IIT-  elaborar estudos e pesquisas visando o aprimoramento de rotinas administrativas e de
gestao;

IV - assessorar os Orgdos, apresentando subsidios, analisando problemas, sugerindo e/ou
aplicando solucoes, indicando procedimentos, orientando tecnicamente e elaborando
pareceres sobre matérias relativas a sua area de capacitacdo profissional ou atuacgdo
administrativa;

V - assistir a chefia imediata em assuntos de natureza técnico-administrativa;

VI- realizar estudos sobre matéria de interesse da administracao;

VII - exercer outras atribui¢oes que lhes forem conferidas ou delegadas.

Art. 71 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo objeto de ato normativo do

Conselho Superior da Defensoria Ptblica Geral do Estado.

Art. 72 Este Regimento entrard em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial, sendo

revogada a Resolucdo n° 04 de 26 de agosto de 2008 e demais disposi¢cdes em contrario.

CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO
CEARA, em Fortaleza (CE), 18 de janeiro de 2013.

Andréa Maria Alves Coelho

Presidente
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Amélia Soares da Rocha
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Aline Lima de Paula Miranda
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Ricardo César Pires Batista
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