DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Gabinete da Defensora Publica Geral

INSTRUCAO NORMATIVA N.°203/2025

"Regulamenta o procedimento de apuracdo de infracoes
e aplicacio das sangoes administrativas aos licitantes e
contratados, bem como institui e regulamenta a
Comissao de Apuracdo de Infracoes em Licitacoes e
Contratos — CAILC, no ambito da Defensoria Publica do

Estado do Ceara."

A DEFENSORA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA, no exercicio das
atribuicdes que lhe conferem o art. 100, da Lei Complementar Federal n.° 80, de 12 de janeiro
de 1994 (Lei Organica Nacional da Defensoria Publica), e o art. 6° I, “a”, da Lei
Complementar Estadual n.° 06, de 28 de abril de 1997 (Lei Organica Estadual da Defensoria
Publica),

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica ¢ dotada de autonomia funcional, financeira e
administrativa, cabendo-lhe praticar atos proprios de gestdo, incluindo a expedicdo de
instru¢cdo normativa para regularizar suas atividades administrativas, nos termos do art. 134, §
2°, da Constitui¢ao Federal de 1988, e, art. 148-A da Constituicao Estadual do Ceara de 1989;

CONSIDERANDO que a Constitui¢do Federal, em seu art. 37, inciso XXI, estabelece que,
ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, os servigos, as compras € as
alienagoes feitas pela Administragdo Publica serdo contratados mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com cladusulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condig¢des efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes;

CONSIDERANDO a publicagao da Lei Federal n.° 14.133, de 1° abril de 2021, com
observancia obrigatoria pela Administracdo Publica, direta, autdrquica e fundacional, da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, a partir de 1° de janeiro de 2024, a
qual dispde sobre as normas gerais de licitagdo e contratacdo para a Administracdo Publica,
direta, autarquica e fundacional, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
prevendo a aplicagdo de sangdes administrativas aos licitantes e aos contratados;
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CONSIDERANDO o Decreto Estadual n.° 35.067, de 21 de dezembro de 2022, que
regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Estadual, a fase externa da Lei Federal n.°
14.133, de 1° abril de 2021, o qual constitui-se um regulamento adotado por esta Defensoria
Publica, consoante a Portaria n.° 5823, publicada no Diario Oficial da Defensoria Publica do
Estado do Ceara — DODE em 24 de novembro de 2023;

CONSIDERANDO as garantias do contraditério e da ampla defesa, com os meios e recursos
a elas inerentes, asseguradas também no ambito dos processos administrativos, conforme
disposto no artigo 5°, inciso LV, da Constitui¢do Federal de 1988;

CONSIDERANDO o poder-dever da Administracdo Publica de apurar as irregularidades
pertinentes a sua atuagdo, bem como o dever de punir os responsaveis por qualquer violagdo
legal que chegue ao seu conhecimento, sobretudo aquelas pertinentes aos procedimentos
licitatorios e aos contratos administrativos celebrados,

RESOLVE:

Capitulo I
DISPOSICOES GERAIS

Secao I
Do objeto e da abrangéncia

Art. 1°. Esta Instru¢do Normativa regulamenta o procedimento de apuragdo de infragdes e
aplicagdo das sancdes administrativas aos licitantes e contratados, bem como institui e
regulamenta a Comissdo de Apuracdo de Infragdes em Licitagdes e Contratos — CAILC, no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Ceara.

Paragrafo unico. Esta Instrucdo Normativa tem como objetivo disciplinar os procedimentos
relativos a autuacdo, instrucdo e tramitacdo dos processos administrativos com vistas a
apuracdo de infracdes praticadas no curso do procedimento licitatério ou da execugdo
contratual, bem como regulamentar a competéncia para a aplicacdo de san¢des administrativas
cabiveis, conforme previsto na legislacao vigente.

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa abrange todos os processos licitatorios e de contratagao
direta, bem como os instrumentos contratuais deles decorrentes no ambito da Defensoria
Publica do Estado do Ceara.
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Secao 11
Das defini¢oes
Art. 3°. Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:
I - ADMINISTRACAO: Defensoria Publica do Estado do Ceara (DPECE).

I - AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO: Nomeado pela autoridade maxima ou
por quem esta delegar, por meio de Portaria. E encarregado de processar a fase externa dos
processos licitatorios e conduzir os procedimentos de contratacao direta, conforme o caso.

III - AUTORIDADE COMPETENTE: E a autoridade designada pelo(a) Defensor(a)
Publico(a) Geral do Estado por meio de Portaria, para decisdes de que trata esta Instrucao
Normativa. Sdo competentes para a aplicacao das sangdes o(a) Defensor(a) Publico(a) Geral
do Estado (DPGE), o(a) Subdefensor(a) Publico(a) Geral do Estado (SUBDPGE) e o(a)
Secretario(a) Executivo(a) (SEXEC), nos termos dos incisos I e II do art. 4° desta Instrucao
Normativa.

IV — AUTORIDADE MAXIMA: Defensor(a) Ptblico(a) Geral do Estado (DPGE). E a
autoridade superior da Administracao, com poder de decisao final sobre licitagdes, contratos
administrativos e aplicagdo de sancdes administrativas, conforme a gravidade do fato,
podendo delegar tais competéncias a autoridade competente.

V - COMISSAO DE APURACAO DE INFRACOES EM LICITACOES E
CONTRATOS (CAILC): Orgio colegiado, composto de, pelo menos, 03 (trés) membros,
nos termos do art. 15 desta Instrucao Normativa.

VI — COMISSAO DE CONTRATACAO (COMC): Orgio colegiado, composto de, pelo
menos, 03 (trés) membros, nomeados pelo(a) DPGE, por meio de Portaria. Encarregado de
processar a fase externa de um processo licitatério e de conduzir os procedimentos de
contratacdo direta especificos e regidos pela Lei Federal n.° 14.133/2021.

VII - CONTRATADA: Pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado instrumento contratual
com a Defensoria Publica do Estado do Ceara.

VIII - EQUIPE DE APOIO: Nomeada pelo(a) DPGE, por meio de Portaria. Encarregada de
prestar apoio técnico e administrativo ao Agente de Contratacdo/Pregoeiro por ocasido do
processamento da fase externa dos processos licitatorios e na condugdo dos procedimentos de
contratacao direta.

IX — FISCAL: Servidor designado por Portaria expedida pela autoridade maxima ou por
quem esta delegar. E responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo da obra,
dos servigos ou do fornecimento de materiais, bem como do fiel cumprimento das clausulas
contratuais e especificacdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, devendo
informar ao respectivo Gestor sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos
servigos prestados, propor solucdes e san¢des que entender cabiveis.
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X — FISCALIZACAO: Atividade exercida de forma sistematica, com o fito de diligenciar
quanto ao adimplemento contratual, e envolve a inspecdo e o controle técnico (de obra,
prestacdo de servico ou aquisicdo de bens), aferindo o acompanhamento da execucdo do
objeto, especificagdes e prazos estabelecidos.

XI — GESTOR: Servidor com atribui¢des gerenciais, técnicas e operacionais da area
requisitante da DPECE relacionadas ao processo de gestdo do respectivo instrumento
contratual, responsavel por coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execucdo
contratual e seu recebimento definitivo.

XII — INFRACAO ADMINISTRATIVA: Descumprimento voluntirio de uma norma
administrativa para o qual se prevé sangdo, cuja imposicdo ¢ decidida por uma autoridade no
exercicio de funcdo administrativa; €, portanto, o comportamento ou a omissdo que viola
alguma norma de natureza administrativa, podendo ou nao causar prejuizos a DPECE.

XIII - INSTRUMENTO CONTRATUAL: E o ajuste formal entre a DPECE ¢ pessoa
juridica ou fisica, em que haja um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a
estipulagdo de obrigagdes reciprocas, podendo ser Contrato ou Ordem de Fornecimento.

XIV — LICITANTE: Pessoa fisica ou juridica que possa ser considerada potencial
concorrente em procedimento licitatério ou que teve sua documentagdo e/ou proposta
efetivamente recebida pela Comissao de Contratacdo ou pelo Pregoeiro.

XV — NOTIFICACAO DE INFRACAO: E o documento por meio do qual a CAILC da
ciéncia ao licitante ou ao contratado, exceto nos casos previstos nos §§ 1° e 2° do art. 18 deste
Instrumento, de conduta imprépria em procedimento licitatério ou que afronta as normas
contratuais e a legislagdo vigente. O modelo encontra-se previsto no Anexo II deste
instrumento.

XVI — NOTIFICACAO DE APLICACAO DE SANCAO: E o documento por meio do qual
a autoridade competente da ciéncia ao licitante ou ao contratado, da aplicagdo da sangdo
referente a infragdo cometida em procedimento licitatorio ou execucdo contratual, com
excecdo da sanc¢dao de adverténcia que podera ser aplicada pela CAILC ou GESTOR do
contrato. Referido documento devera estar acompanhado da decisdo proferida pela autoridade
competente. O modelo da notificacdo encontra-se previsto no Anexo III e o modelo da decisao
encontra-se previsto no Anexo V, deste Instrumento.

XVII — PRESCRICAO: A pretensdo punitiva da DPECE se encontra submetida a limites
temporais definidos, dentro dos quais pode exercer legitimamente as suas competéncias
administrativas sancionadoras em face daqueles com as quais se relaciona, caso seja verificada
uma irregularidade tipificada em lei como ato ilicito. Conforme previsto na Lei Federal n.°
9.873/1999, o prazo prescricional para que a DPECE instaure o processo administrativo para
apura¢do de penalidade a licitante ou a contratada, em decorréncia de cometimento de infracao
administrativa, ¢ de 05 (cinco) anos, contados a partir do momento em que se conhece a
infracao.
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XVIII - PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR (PAS): Procedimento formal
destinado a identificar e documentar eventuais infragdes, registrar o contraditdrio e garantir a
outra parte a ampla defesa, além de afiancar a aplicagdo das sangdes previstas neste
Instrumento.

XIX — REGISTRO DAS SANCOES: Instaurado e instruido todo o processo administrativo
sancionador, decorrido todos os prazos legais, produzidas as provas, aplicada a san¢do pela
autoridade competente e julgados os recursos, se houver, a DPECE deverd providenciar a
execucdo da decisdo administrativa e o registro da penalidade no Didrio Oficial Eletronico da
Defensoria — DODE, no Portal da Transparéncia da DPECE, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, bem como
comunicar junto & SEPLAG para fins de registro no Sistema do Certificado de Registro
Cadastral — CRC.

XX — RESCISAO CONTRATUAL: E a ruptura da relagio contratual, estabelecida entre a
DPECE e o contratado, podendo ser: a) por ato unilateral e escrito de qualquer das partes; b)
amigavel, por acordo entre as partes; c) judicial, nos termos da legislacao.

XXI — SANCAO ADMINISTRATIVA: Penalidade prevista em lei, edital ou instrumento
contratual, aplicada como consequéncia de um fato tipico administrativo (infragdo
administrativa), sendo imprescindivel a observancia aos principios constitucionais do
contraditorio e da ampla defesa, garantidos por meio do devido processo legal. A sang¢do tem o
fito de reprovar a conduta praticada pelo sancionado, desestimular a sua reincidéncia, bem
como prevenir sua pratica futura pelos demais licitantes e contratados, podendo ter carater
preventivo, educativo, repressivo ou visar a reparagdo de danos pelos responsaveis que
causem prejuizos & DPECE. Trata-se, portanto, de um poder-dever da DPECE que deve atuar
visando impedir ou minimizar os danos causados pelos licitantes ou contratados que
descumpram suas obrigacdes.

XXII — TIPOS DE SANCOES ADMINISTRATIVAS: No ambito da DPECE, as sancdes
administrativas aplicaveis aos licitantes e contratados, a depender de cada caso, sdo:

a) ADVERTENCIA — Consiste em uma comunicagdo formal ao licitante ou contratado,
advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigagdo legal assumida, clausula contratual ou
falha na execu¢do do servico ou do fornecimento, determinando que seja sanada a
impropriedade e, notificando que, em caso de reincidéncia, san¢do mais elevada podera ser
aplicada. Pode ser aplicada pela CAILC no procedimento licitatorio ou de contratagdo direta
ou pelo GESTOR no instrumento contratual. O modelo encontra-se previsto no Anexo IV
deste Instrumento, para aplicagdo somente da adverténcia.

b) MULTA - Tem natureza pecunidria e sua aplicacdo se dard na gradac¢do prevista no
instrumento convocatorio ou no instrumento contratual, quando houver atraso injustificado no
cumprimento da obrigagdo contratual, e/ou em decorréncia da inexecugdo parcial ou total do
objeto da contratacdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021, devendo ser observados os
percentuais indicados no art. 45 desta Instrucdo Normativa, bem como no edital e no
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instrumento contratual.

¢) IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR — A san¢do de impedimento de licitar
e contratar impede a participagdo de pessoa fisica ou juridica em licitacdo e a formalizacdo de
novos instrumentos contratuais, no ambito da DPECE, por prazo nao superior a 03 (trés) anos,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR - E a
sancdo que qualifica de forma negativa o licitante ou o contratado, impedindo-o de licitar e/ou
contratar com qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica.

Secao 11T
Das competéncias

Art. 4°. Conforme o fato apurado, sdo competentes para proferir decisdes relativas ao
Processo Administrativo Sancionador — PAS:

I - Durante o curso do procedimento licitatorio, durante a execugao contratual ou em caso de
recusa em assinar o instrumento contratual: o(a) Defensor(a) Publico(a) Geral do Estado
(DPGE), o(a) Subdefensor(a) Publico(a) Geral do Estado (SUBDPGE) e o(a) Secretario(a)
Executivo(a) (SEXEC), conforme incisos Il e IV do art. 3° desta Instru¢do Normativa.

IT - Em carater excepcional e por motivos relevantes e devidamente justificados, o(a)
Secretario(a) Executivo(a), poderd avocar a competéncia para processar e proferir decisdes em
PAS.

IIT - Somente no caso do § 3° do art. 19 deste Instrumento, ficard a cargo do Gestor da area
demandante do objeto, em obediéncia ao principio da segregagdo de fungdes, a efetivacdo da
aplicagdo de sancao de adverténcia, apos a realizacao de todos os procedimentos de apuragio
pelo Fiscal, nos moldes do Anexo IV desta Instru¢do Normativa.

Art. 5°. No caso de interposicao de recurso, este podera ser apreciado em unica instancia, pela
autoridade competente, nos termos dos incisos III e IV do art. 3° desta Instru¢do Normativa.

Art. 6°. Compete ao Fiscal, com apoio do Gestor, reportar-se a autoridade competente, quanto
as irregularidades identificadas na execug¢do do instrumento contratual sob seu
acompanhamento, sujeitando-se, aferida a falta disciplinar, a apuracao de responsabilidade.

Art. 7°. Compete ao Agente de Contratacdo/Pregoeiro, a Equipe de Apoio e a Comissao de
Contratacdo (COMC) reportar-se a autoridade competente, quanto as irregularidades
identificadas no curso do procedimento licitatorio e de contratacdo direta sob sua
responsabilidade, sujeitando-se, aferida a falta disciplinar, a apuracao de responsabilidade.

Art. 8°. Nos casos em que o licitante ou o contratado figurar em PAS instaurado por
irregularidades no bojo da licitagdo e também na execugdo contratual, cada falta devera ser
apurada, analisada e julgada pelas areas afetas a sua competéncia, consoante consignado nesta
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Instru¢ao Normativa.

Art. 9°. Os processos administrativos que resultem em sangdes poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequacao da san¢do aplicada, conforme art. 65 da Lei
Federal n.° 9.784/1999, e, serd decidido por uma das autoridades competentes, previstas nos
incisos III e IV do art. 3° desta Instru¢do Normativa, que ndo tenha proferido a decisdo em
ultima instancia.

Art. 10. A revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da san¢do, consoante
inteligéncia do paragrafo unico do art. 65 da Lei n® 9.784/1999.

Art. 11. Aquele que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento de qualquer
irregularidade que possa ensejar a aplicagdo das sanc¢des previstas nesta Instru¢cdo Normativa e
ndo tomar as medidas cabiveis (como por exemplo, comunicagdo a chefia imediata, denuncia
a ouvidoria, etc.), retardando ou omitindo-se no seu dever, incidird em falta disciplinar,
sujeitando-se a apuragdo de responsabilidade.

Paragrafo tnico. Provocada a autoridade competente acerca de impropriedade aferida, esta
devera determinar a instaura¢do do PAS, apos respeitado os ditames do art. 18 desta Instru¢ao
Normativa.

Capitulo 11

DA COMISSAO DE APURACAO DE INFRACOES EM LICITACOES E
CONTRATOS - CAILC

Art. 12. Fica instituida a Comissdo de Apuracdo de Infracdes em Licitagdes e Contratos —
CAILC, cujos membros serdo designados por meio de Portaria pela autoridade maxima do
6rgdo ou por quem esta delegar.

Art. 13. Compete a Comissdo de Apuracdo de Infragdes em Licitagdes e Contratos —
CAILC, apurar as infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n.°
14.133/2021, cometidas durante o procedimento licitatorio ou de contratacdo direta e/ou
durante a execucdo contratual, por descumprimento parcial ou total das obriga¢des, no ambito
da Defensoria Publica do Estado do Ceara.

Paragrafo tinico. Se o ato previsto como infragdo administrativa também for tipificado como
ato lesivo na Lei n.° 12.846/2013, sera apurado e julgado conjuntamente nos mesmos autos.

Art. 14. Sao atribuicdes da Comissdo de Apuragdo de Infracdes em Licitagdes e Contratos —
CAILC:

I — receber, registrar e monitorar a movimentacdo de processos com as representacdes e
procedimentos instaurados para apuragdo de responsabilidade em caso de indicios de infragdes
em licitagdes e contratos, no ambito da Defensoria Publica do Estado do Ceara;
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II - analisar documentos pertinentes aos processos licitatorios e contratos administrativos que
originaram as representagdes em virtude de possiveis irregularidades ocorridas, no dmbito da
Defensoria Publica do Estado do Ceara;

IIT - sugerir a autoridade competente o arquivamento sumario das representacdes apresentadas
quando a conduta ndo representar alto grau de reprovabilidade ou, se ndo for o caso, a
instaurag@o do processo administrativo sancionador;

IV - promover diligéncias e colher provas visando a elucidagdo dos fatos veiculados em
representacdo ou em procedimento diverso;

V - notificar licitantes e contratados para, querendo, prestarem esclarecimentos ou
apresentarem defesa, de acordo com prazos estipulados nesta Instru¢do Normativa;

VI - elaborar relatorio circunstanciado e conclusivo, inclusive com a recomendacdo de
aplicacdo de sancdo, quando confirmadas as irregularidades analisadas e encaminha-lo a
autoridade competente para ciéncia e decisao;

VII - realizar os demais atos necessarios ao desenvolvimento de suas competéncias
estabelecidas nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 15. A Comissao de Apuragdo de Infragdoes em Licitagdes e Contratos — CAILC devera ser
composta por, no minimo, 03 (trés) membros, dos quais, 01 (um) serd designado como
Presidente pela autoridade méaxima do 6rgao ou por quem esta delegar.

§ 1° Os demais membros, que nao exercerao a presidéncia da comissao, serao designados pela
autoridade maxima do 6rgdo ou por quem esta delegar, dos quais, pelo menos, 01 (um)
membro devera ser servidor estavel do Quadro de Servidores da Defensoria Publica do Estado
do Ceard, os demais poderao ser servidores efetivos ou comissionados.

§ 2° E vedada a designagdo para compor a CAILC:

I - dos servidores que atuem como Agente de Contratagao/Pregoeiro e membros da Equipe de
Apoio e da Comissao de Contratagao;

IT - dos servidores que figurarem como Fiscal e/ou Gestor de contratos celebrados pela
Defensoria Publica do Estado do Cear4;

III - dos servidores que, em qualquer fase do procedimento e em decorréncia de suas
atribuigdes, participem dos procedimentos licitatorios em curso na Defensoria Publica do
Estado do Ceara e das fases de execugao dos contratos.

Art. 16. Ao Presidente da Comissdo de Apuragdo de Infracdes em Licitagdes e Contratos —
CAILC compete exercer as seguintes atribuicoes:

I — convocar os membros da Comissdo, a fim de cuidar dos trabalhos ordinarios;
IT — decidir sobre eventual impedimento ou suspei¢do dos membros da Comissao;

IIT — abrir, presidir e encerrar as sessdes, anunciando as deliberagdes respectivas;
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IV — expedir notificacdo para a empresa licitante ou contratada, a fim de que preste
esclarecimentos ou apresente defesa escrita;

V — decidir sobre as diligéncias, as provas e as demais questdes necessarias a elucidagdo dos
fatos analisados;

VI — solicitar as diligéncias determinadas pela Comissdo, compreendendo a emissdo de
documentos, laudos e pareceres, bem como, outras medidas que se facam necessarias ao
cumprimento de suas atribuicdes;

VII — presidir a instru¢ao dos processos de competéncia da Comissao;
VIII - providenciar a publicagao dos atos da Comissao, quando assim o exigir a medida;

IX — autorizar a liberacdo de acesso aos autos aos terceiros interessados ou aos terceiros
interessados ou aos seus representantes, quando solicitado;

X — coordenar a elaboragao do relatorio conclusivo da Comissao;
XI — coordenar os trabalhos dos demais membros da Comissao;
XII — exercer outras tarefas necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos da Comissdo.

Art. 17. A Comissao indicara, dentre seus membros, um Secretdrio, cujas atribui¢des serdo
as seguintes:

I - atender as convocagdes feitas pelo Presidente da Comissao;
II - lavrar atas das reunides da Comissao;
III - votar nos procedimentos de que participar;

IV - cuidar da ordem e publicagio dos documentos do processo administrativo
sancionador, bem como, da garantia de acesso as partes;

V - receber e expedir, sob a orientacdo do Presidente, correspondéncias, avisos e atos a
serem publicados;

VI - juntar aos autos as vias dos mandados, a defesa, a procuragdo e os demais documentos
que se fizerem necessarios, desde que autorizado pelo Presidente da Comissao;

VII - reduzir a termo e juntar aos autos os depoimentos tomados pela Comissdo, de
investigados, de testemunhas e dos demais declarantes, bem como, reproduzi-los de forma
digital e impressa, para fins de transparéncia e acesso as informacdes por parte dos
envolvidos;

VIII - certificar, para fins de reincidéncia, sobre a existéncia ou ndo de penalidades aplicadas
ao licitante ou contratado.

Capitulo III
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DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR - PAS

Secao I
Da instauracao do Processo Administrativo Sancionador — PAS

Art. 18. Os servidores que, em qualquer fase do procedimento e, em decorréncia de suas
atribui¢des, participem dos procedimentos licitatorios e da fase de execucao dos contratos,
deverdo emitir manifestacdo circunstanciada, na forma do art. 19, dirigida ao Presidente da
Comissao de Apuragdo de Infracdes em Licitagdes e Contratos — CAILC para andlise acerca
da instauragao de PAS.

§ 1° Constatada a irregularidade no ambito do procedimento licitatorio ou de contratagao
direta, deverd o Agente de Contratacdo/Pregoeiro ou a Comissdo de Contratagdo, notificar o
licitante ou participante do ocorrido, nos moldes do Anexo II, requerendo providéncias e
justificativas com o objetivo de sanar a ocorréncia previamente a manifestagdo de que trata o
caput deste artigo, e apenas se verificada a impossibilidade de saneamento da irregularidade ¢
que se procedera a manifestagdo circunstanciada.

§ 2° Constatada a irregularidade no ambito da execugdo contratual, devera o Fiscal ou o
Gestor do contrato, notificar o contratado, nos moldes do Anexo II, requerendo providéncias e
justificativas com o objetivo de sanar a ocorréncia previamente a manifestagdo de que trata o
caput deste artigo, e apenas se verificada a impossibilidade de saneamento da irregularidade ¢
que se procedera a manifestagdo circunstanciada.

§ 3° Em uma mesma atividade de fiscalizagcdo, deverdo ser lavradas tantas notificagdes de
infragdes quantas forem as infragdes constatadas.

§ 4° As infragdes correlatas, cometidas nas mesmas condigdes de tempo, lugar e ocorridas na
mesma licitagdo, ou no bojo do mesmo instrumento contratual, serdo objeto do mesmo PAS,
exceto quando se tratar de licitantes ou contratados distintos.

Art. 19. Além dos agentes publicos previstos no artigo anterior, as autoridades e os servidores
que atuam na estrutura de governanca da DPECE, bem como os servidores que atuam nas
unidades de assessoramento juridico e de controle interno da DPECE, e quaisquer outros
interessados, poderdo representar, na forma do art. 18, solicitando a apura¢do de possivel
irregularidade cometida em procedimento licitatorio ou de contratagdo direta, assim como, na
execucdo de contratos, indicando, na oportunidade:

I - os fatos que reputam irregulares, indicando as regras infringidas na fase externa da
licitagdo, quando for o caso;

II - o procedimento licitatdrio ou o contrato em que ocorreram;
II1 - as provas que entenderem pertinentes a elucidacdo da questdo;

IV - os possiveis responsaveis pela irregularidade apontada;
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V — o endereco da sede do licitante ou contratado, e-mail e telefone informados quando da
participagdo na fase externa do certame ou na contratagdo, bem como, outros meios possiveis
de localizacgao.

§ 1° A manifesta¢do circunstanciada dar-se-4 através de Memorando, mediante abertura de
processo administrativo no SEI, nos moldes do Anexo I, contendo uma andlise prévia na qual
constard o enquadramento da impropriedade a ser apurada, o rol de motivos que deram causa a
solicitagdo de abertura do procedimento administrativo e as consequéncias de tal ato
infracional a DPECE, ao andamento do certame e/ou instrumento contratual inerente.

§ 2° O processo administrativo a que se refere o § 1° deverd ser autuado como sigiloso,
contendo necessariamente os seguintes documentos, conforme o caso, sem prejuizo de outros
que venham a ser solicitados posteriormente pela autoridade competente ou pela Comissao de
Apuracdo de Infragcdes em Licitagdes e Contratos — CAILC:

I — descrigdo dos fatos, local, e demais circunstincias que caracterizem o suposto
descumprimento da obrigagao;

IT — qualificagdo do licitante ou do contratado;

IIT - edital de licitacdo e seus anexos, documentos pertinentes ao processo licitatdrio, aviso de
contratacdo direta, contrato, termos aditivos, ata de registro de precos e nota de empenho ou
ordem de fornecimento/servigo, conforme o caso;

IV — documento solicitando a execucdao do objeto, juntamente com a nota de empenho ou
ordem de fornecimento/servigo;

V — documento com a confirmagdo do recebimento da ordem de servigo ou ordem de
fornecimento pelo contratado, se houver;

VI — nota fiscal relativa ao objeto contratado, se houver;
VII — termo de recebimento provisoério e definitivo, se houver;

VIII — documentos que solicitaram eventuais prorrogagdes de prazo e as
correspondentes decisdes, se houver;

IX - comprovante da garantia contratual, se exigida no edital ou no contrato;
X - outros documentos considerados pertinentes para a instru¢do do processo.

§ 3° Nos casos de apuragao de fatos ocorridos no curso da fase contratual, o Fiscal devera
comunicar ao Gestor da area demandante do objeto, observando a instru¢do constante nos §§
1° e 2° deste artigo, o qual podera advertir a contratada imediatamente, nos moldes do Anexo
IV, a fim de evitar danos maiores a execugdo contratual, ficando dispensada a apreciacao da
manifestacdo circunstanciada pela CAILC.

Art. 20. Recebida a manifestacdo circunstanciada a que se refere o art. 18, a CAILC emitira
relatorio prévio, devidamente fundamentado, sugerindo a autoridade competente uma das
seguintes medidas:
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I - o arquivamento sumario da representacdo quando a conduta ndo representar alto
grau de reprovabilidade ou se o descumprimento praticado ndo causar impacto relevante a
Administragdo, nos termos do que for relatado pela gestao contratual;

IT - instauragdo de Processo Administrativo Sancionador, na forma prevista no art. 21 desta
Instru¢ao Normativa.

§ 1° Nao acolhida a sugestdo de arquivamento sumario, a autoridade competente procedera
com a instauracdo do Processo Administrativo Sancionador, na forma prevista no art. 21 desta
Instrugdo Normativa.

§ 2° O arquivamento sumdrio do processo de apuracdo de descumprimento contratual serd
comunicado ao gestor contratual ou representante e demais interessados no procedimento,
conforme o caso.

Art. 21. O Processo Administrativo Sancionador — PAS serd instaurado por meio de Portaria
expedida pela autoridade maxima ou por quem esta delegar, conforme incisos III e IV do art.
3° desta Instrugdo Normativa, e devera prosseguir no mesmo processo administrativo que trata
o art. 19 deste Instrumento.

Paragrafo unico. A Portaria devera conter:
I - o nimero sequencial com a indica¢do do ano corrente;
II - a identificagdo da empresa licitante ou contratada;

III - o nimero do processo licitatério, do termo de contrato ou instrumento congénere e
afins;

IV — o relatdrio sucinto das irregularidades;

V — as clausulas ou normas legais descumpridas que motivaram a instauragdo do processo
administrativo sancionador.

Art. 22. Determinada a instauracdo do PAS, os autos retornardo a CAILC para fins de
instrucdo e apuragao.

Secao 11
Da conducio do Processo Administrativo Sancionador — PAS

Art. 23. Recebidos os autos do PAS, a CAILC notificara o licitante ou o contratado, conforme
0 caso, para apresentar defesa escrita e especificar provas que pretenda produzir, nos moldes
do Anexo II - Notificagdo de Infragao.

Paragrafo unico. A Notificagdo de Infragdo do licitante ou contratado, devera conter:
I — identificacao do licitante ou contratado;

II — a sua finalidade;



DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Gabinete da Defensora Publica Geral

III — fundamento legal com a indicagdo das clausulas editalicias, contratuais e legais
infringidas;

IV — informacdo da continuidade do processo, independentemente da manifestacdo da
empresa licitante ou contratada;

V — informacgdo sobre a forma de acesso aos autos e sobre o local ou meio para protocolo
da defesa escrita;

VI — informag¢do de que o processo sancionador tramitara de forma eletronica e seguird os
tramites desta Instru¢do Normativa;

VII — informagao expressa do prazo para apresentacdo da defesa escrita, conforme art. 25
desta Instru¢do Normativa;

VIII — assinatura do Presidente da CAILC e data, exceto nos casos previstos nos §§ 1°e 2° do
art. 18.

IX — outras informagdes que sejam consideradas pertinentes.

Art. 24. A notificacdo do licitante ou contratado para apresentagdo de defesa escrita e
especificagdo das provas que pretenda produzir devera ser efetuada por qualquer meio
admitido em direito, inclusive por via eletronica ou qualquer outro método de intimacao
previsto no edital ou no contrato firmado pelas partes, preferencialmente, nesta ordem:

I — por correspondéncia eletronica enviada ao enderego de e-mail informado pela empresa
licitante ou contratada quando do ingresso no certame ou no momento da contratagao.

II — por carta encaminhada pelo correio, mediante aviso de recebimento;

IIT — pessoalmente, por colaborador da Defensoria, com atribui¢do para cumprir diligéncia,
quando a sede da empresa for localizada no Estado do Cear3;

IV — qualquer outro meio autorizado pela CAILC que, inequivocamente, atinja a finalidade de
cientificar os interessados.

§ 1° Cumpre ao licitante ou ao contratado a atualizagdo de seu enderego, informando a
Defensoria Publica qualquer mudanga.

§ 2° A empresa licitante ou contratada podera solicitar que as intimagdes no curso do processo
administrativo sancionador sejam enviadas para o enderego eletrénico que espontaneamente
informar, ou que utilizar para remeter documento ou comunicagdo a CAILC, casos em que
nao poderd alegar auséncia de comunicagao.

§ 3° A intimacao por correio eletronico devera ser certificada e juntada aos autos, mediante
termo do qual conste dia, hora e endereco eletronico.

§ 4° Caso frustrada a tentativa de notificacdo na forma dos incisos I a III, devera se proceder a
publicacao de edital no Diario Oficial Eletronico da Defensoria Publica, hipdtese em que o
prazo para apresentacdo de defesa escrita sera contado a partir da publicagao.
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Art. 25. O prazo para apresentacdo da defesa escrita e especificagdo das provas que a parte
pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias tteis, a contar da data do recebimento da
notificacao.

§ 1° A defesa devera ser apresentada a CAILC ou ao Fiscal/Gestor, este ultimo no caso do § 3°
do art. 19 deste Instrumento, que, na sequéncia, deverdo instruir para julgamento da
autoridade competente, observado o disposto no art. 4°.

§ 2° Ao contratado incumbe, no ambito de sua defesa, alegar todos os fatos e fundamentos
juridicos que lhe aproveitem, cabendo-lhe o 6nus da prova de suas alegagdes, podendo juntar
documentos e pareceres, bem como requerer diligéncias ou qualquer outro meio de prova
cabivel, arcando com eventuais custos de sua realizagao.

Art. 26. A CAILC analisard eventual pedido de produ¢do de provas e, caso seja deferido,
providenciaré sua realizagao.

§ 1° Os membros da CAILC poderdo determinar, de oficio, a producao de outras provas.

§ 2° Serdo indeferidas pela CAILC, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Art. 27. Na hipotese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela CAILC, o licitante ou o contratado terd o prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data da intimacgao, para apresentar alegagdes finais.

Art. 28. Nao havendo requerimento de produgdo de provas ou decorrido o prazo de que trata o
art. 25, com ou sem manifestacdo do interessado, serdo os autos conclusos a CAILC para
apresentacao de relatério final, informativo e opinativo, o qual devera conter, pelo menos:

I — fatos apurados;

I — indicacdo das provas que foram produzidas e dos argumentos faticos e juridicos
apresentados pela defesa;

IIT — os fundamentos de fato e de direito em que a Comiss@o se baseou para apresentar a sua
conclusdo, com mencdo aos dispositivos legais, regulamentares e contratuais infringidos,
quando for o caso;

IV — conclusdo pela responsabilidade do licitante ou contratado ou pelo arquivamento
dos autos;

V — recomendagdo de aplicagdo de penalidade, quando for o caso;
VI — eventuais circunstancias agravantes e atenuantes da pena;
VII - a indicagdo dos danos causados a Administracdo Publica, quando for o caso;

VIII - a indicagdo de implantagdo ou de aperfeigoamento de programa de integridade, nas
hipdteses de aplicagdo da sancdo de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.
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§ 1° A CAILC devera recomendar a autoridade superior os encaminhamentos cabiveis ao
6rgao do Ministério Publico com atribui¢do para apurar a pratica de infracdo penal ou de ato
tipificado como improbidade administrativa.

§ 2° A CAILC podera apresentar sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Administragdo, a fim de evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no processo administrativo sancionador, observado, no que couber, o disposto no art.
169, §3°, incisos I e I, da Lei n® 14.133, de 1° abril de 2021.

§ 3° O relatorio de que trata o caput deste artigo podera propor a absolvi¢ao por insuficiéncia
de provas quanto a autoria e/ou materialidade dos fatos analisados.

Art. 29. O registro ¢ a tramitagdo do PAS deverdo ser realizados, exclusivamente, por
intermédio de sistema eletronico, cabendo ao setor interessado cadastrar os autos com o0s
dados necessarios a correta identificagdo da empresa licitante ou contratada.

§ 1° A elaboracao e a transmissdo de expedientes, de manifestacdes e do relatorio final pela
Comissao de Apuracdo de Infragdes em Licitacdes e Contratos — CAILC serdo realizadas,
exclusivamente, por intermédio do sistema eletronico SEI.

§ 2° O envio de expedientes aos oOrgdos externos a Defensoria Publica sera feito,
preferencialmente, por meio eletronico e, na eventual impossibilidade, pelos demais meios
previstos em lei.

Secao III
Da aplicacido das sancoes e da interposicao de recurso

Art. 30. Na aplicacdo das sangdes administrativas de que trata este Instrumento, a autoridade
administrativa levard em conta a conduta praticada e a intensidade do dano provocado e
segundo os critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 31. O relatorio final devera ser assinado pelo Presidente e pelos demais membros da
CAILC, ressalvados aqueles que estiverem legalmente afastados, sendo encaminhado, com os
autos, a autoridade competente, que emitird deciso.

Paragrafo unico. Quando se tratar de eventual aplicagdo da penalidade prevista no inciso IV
do art. 40 desta Instru¢do Normativa, os autos deverdo ser submetidos ao(a) Defensor(a)
Publico(a) Geral do Estado do Ceara para proferir decisdo.

Art. 32. O licitante ou contratado, conforme o caso, sera notificado na forma do art. 24 desta
Instru¢ao Normativa, nos moldes do Anexo III.

Paragrafo unico. Caso o interessado ndo seja localizado no enderego registrado, serad
publicado no Diario Oficial Eletronico da Defensoria Publica do Estado do Ceara edital de
Notificacao de Aplicacao de Sancao, com a indicagao do prazo para apresentagao de recurso.
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Art. 33. Da decisdo que aplicar as san¢des administrativas previstas nos incisos I, Il e III,
do art. 40, caberd recurso dirigido ao(a) Defensor(a) Publico(a) Geral do Estado do Cear4,
no prazo de 15 (quinzes) dias uteis, a contar da intimagao da empresa licitante ou contratada.

Paragrafo unico. O recurso sera apreciado pela autoridade competente, conforme
designacdo contida no inciso III do art. 3° deste Instrumento, que, se ndo reconsiderar a
decisdo recorrida no prazo de 5 (cinco) dias uteis, fara remessa ao(a) Defensor(a)
Publico(a) Geral do Estado do Ceard, o qual deverd proferir decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 34. Da decisdo que aplicar a penalidade prevista no inciso IV do art. 40 cabe apenas
pedido de reconsideragdo, dirigido ao(a) Defensor(a) Publico(a) Geral do Estado do Cear4, no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da ciéncia da decisdo.

Paragrafo unico. O pedido de reconsideragdo serd decidido no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 35. O recurso previsto no art. 33 e o pedido de reconsideragdo previsto no art. 34 terdo
efeito suspensivo automatico até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente, nos
termos do art. 168 da Lei n° 14.133, de 1° abril de 2021.

Paragrafo unico. Na elaboracdo de suas decisdes, nos moldes dos Anexos V e VII, a
autoridade competente serd auxiliada pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que devera
dirimir davidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

Art. 36. Com a decisdo do recurso ou do pedido de reconsideragdo exaure-se a esfera
administrativa.

Art. 37. Nao havendo recurso ou ndao sendo este provido, a aplicacdo de san¢do sera
formalizada pela publicacdo de seu extrato no Diario Oficial Eletronico da Defensoria Publica
do Estado do Cear4, contendo as seguintes informagdes:

I — nimero de inscricdo do licitante ou do contratado no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ ou no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas — CPF;

IT — nome da pessoa juridica, indicando a razao social € o nome fantasia;
III — nimero do Processo Administrativo Sancionador;

IV — natureza, efeitos e prazos, inicial e final, da san¢@o aplicada, bem como valor da multa,
quando for o caso;

V — ente publico sancionador.

Art. 38. Concluidos os procedimentos previstos nesta Instru¢do Normativa, a Comissao de
Apuragdo de Infragdes em Licitagdes e Contratos — CAILC, providenciara:

I - a divulgagdo da eventual aplicacdo de san¢do no Portal da Transparéncia da Defensoria
Publica do Estado do Ceard, bem como sua publicagdo no Didrio Oficial Eletronico da
Defensoria Publica do Estado do Ceara;
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II - a comunicagdo a Secretaria de Planejamento e Gestdo do Estado do Ceara — SEPLAG,
para fins de registro da sancdo no Sistema do Certificado de Registro Cadastral — CRC,
quando houver sancdo pertinente a este cadastro;

III - a inclusdo das informagdes sobre a penalidade aplicada no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP
e no Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF, quando houver sangdo
pertinente a estes cadastros;

IV — a comunicagdo escrita ao fornecedor acerca da publicacdo no 6rgdo de imprensa oficial,
nos moldes do Anexo VI.

Paragrafo unico. A inclusdo das informagdes sobre a penalidade aplicada no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP deve ser realizada no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data da aplicacdo da sangdo.

Secao IV
Dos Prazos

Art. 39. Os prazos previstos nesta Instru¢do Normativa serdo contados com a exclusdo do dia
do inicio e inclusdo do dia do vencimento e observarao as seguintes disposicdes:

I — os prazos expressos em meses ou anos serao computados de data a data;

I — nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo na Defensoria Publica do Estado do Cear4;

IIT — suspende-se o curso dos prazos nos dias compreendidos no periodo de recesso forense,
conforme fixado em ato ou portaria do(a) Defensor(a) Publico(a) Geral do Estado do Ceara.

§ 1° Salvo disposi¢do em contrario, considera-se o dia do comecgo do prazo:

I — o primeiro dia util seguinte ao envio da comunicagao eletronica, nos casos do art. 24,
inciso I;
IT — a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagdo for pelos

correios;

III — o primeiro dia 1util seguinte da ocorréncia da efetiva notificacdo, quando ela se der na
forma do art. 24, incisos I, Il e I'V;

V — o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo da notificagdo pelo Didrio Oficial
Eletronico da Defensoria Publica do Estado do Ceara.

§ 2° Os dias do comego e do vencimento do prazo serdo protraidos para o primeiro dia util
seguinte, se ndo coincidirem com dia util.
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§ 3° Feita a intimacdo mediante mais de uma das modalidades previstas no art. 24 desta
Instrugdo, iniciar-se-4 a contagem do prazo na forma prevista para a tltima delas.

CAPITULO IV
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 40. As san¢des administrativas aplicaveis aos licitantes e aos contratados serdo aquelas
previstas na Lei n.° 14.333/2021, especificamente:

I — adverténcia;

II — multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° As sangdes previstas nesta Instrucdo Normativa serdo aplicadas sem prejuizo de
responsabilizagdo civil e criminal, ou de qualquer outra disposta em lei especifica.

§ 2° A sangdo prevista no inciso I deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso I, do art. 155, da Lei Federal n.° 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

§ 3° A aplicagdo da sancdo prevista no inciso II deste artigo ndo impedird a rescisdo unilateral
do contrato e a aplicacdo de outras sang¢des previstas em instrumento convocatorio, em
contrato ou na legislagdo pertinente.

§ 4° A sangdo prevista no inciso II poderd, ainda, ser aplicada de forma cumulativa com
quaisquer das outras sang¢des previstas neste artigo.

§ 5° As sangdes previstas nos incisos I, II e III poderdo ser aplicadas pela autoridade
competente prevista no inciso III do art. 3° desta Instru¢do Normativa, enquanto a sang¢ao
prevista no inciso IV deste artigo devera ser aplicada pelo(a) Defensor(a) Publico(a) Geral do
Estado do Ceara.

§ 6° Para aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV serd providenciado o
descredenciamento do infrator do Cadastro de Fornecedores da Secretaria de Planejamento e
Gestao do Governo do Estado do Ceard, sem prejuizo das providéncias previstas no art. 38
deste Instrumento.

§ 7° Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados a natureza e a gravidade da conduta ilicita,
as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, o prejuizo
causado a Administracdo, a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 8° A aplicacdo das sangdes previstas neste artigo ndo exclui a obrigagdo de reparagdo
integral do dano causado a Defensoria Publica do Estado do Ceara.



DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Gabinete da Defensora Publica Geral

Art. 41. O cometimento de mais de uma infracio em uma mesma licitacdo ou relagao
contratual sujeitard o infrator a san¢do cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais,
somente uma delas, ponderando-se, em qualquer caso, as demais infragdes como circunstancia
agravante.

Paragrafo inico. Nao se aplica a regra prevista no caput deste artigo se ja houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos
fatos.

Art. 42. As circunstancias agravantes sdo, além daquelas previstas no edital ou no contrato,
outras que ensejam maior reprovagdo da conduta, especialmente aquelas que:

I — causem atrasos, interrupgdes ou prejuizos a eficiente prestagdo do servigo de algum setor
ou unidade da Defensoria Publica do Estado do Cear4;

IT — redundem em necessidade de refazer procedimento licitatorio ou atrasa-lo;

III - possam causar riscos a saude e a vida dos membros, servidores, prestadores de
servicos ou estagiarios da Defensoria Publica do Estado do Cear4;

IV — coloquem em risco o sigilo das informagdes e dos dados da Defensoria Publica do Estado
do Ceara;

V — prejudiquem, atrasem ou interrompam o exercicio da atividade finalistica dos membros da
Defensoria Publica do Estado do Cear4;

VI — envolvam licitagdes ou contratos cujos custos, em termos financeiros ou materiais ou de
logistica e tempo, para a substitui¢do do fornecedor, sejam de consideravel monta;

VII — envolvam licitagdes ou contratos que, pela natureza do objeto, ndo podem ser facilmente
substituidos por outros fornecedores;

VIII — envolvam licitagdes ou contratos que atendam diretamente a atividade de apoio
material e seguranca institucional;

IX — envolvam licitagdes ou contratos com valores relevantes, assim considerados os
superiores a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais), com agravamento progressivo a cada
duplicagdo do valor;

X — reste comprovado que o licitante tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender
as condi¢cdoes do edital quando manifesta a sua impossibilidade de atendimento ao
estabelecido;

XI — o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo licitatorio;

XII — reste comprovado que o licitante tenha prestado declaragdo falsa de que ¢ beneficiario
do tratamento diferenciado concedido em legislagdo especifica;



DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Gabinete da Defensora Publica Geral

XIII — a contratada ndo agir conforme a boa-fé contratual, furtando-se a receber comunicagdes
e notificagoes;

XIV — a reincidéncia;
XV —a pratica de infracdo com viola¢do de dever inerente a cargo, oficio ou profissdo;
XVI- o conluio entre fornecedores para a pratica da infragao;

XVII — a apresentagdo de documento falso no curso do processo administrativo de apuracao
de responsabilidade;

XVIII-a pratica de quaisquer das infracdes absorvidas no art. 41 desta Instrucdo Normativa.
§ 1° Considera-se reincidente:

I — o licitante ou contratado que possuir registro de san¢do administrativa imposta pela
Defensoria Publica do Estado do Ceara, da qual ndo caiba mais recurso, ainda que decorrente
de fato gerador distinto;

IT — o licitante que tiver decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de licitar e
contratar.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

I — ndo prevalece a aplicacdo de san¢do anterior, se entre a data da publicacdo da decisdao
definitiva desta ¢ a data do cometimento da nova infracdo administrativa tiver decorrido
periodo de tempo superior a cinco anos;

II — ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relagdo a infragdo administrativa
anterior.

Art. 43. Sdo circunstancias que atenuam a sancao todas aquelas de natureza relevante, que
indicam redu¢do da culpabilidade, dos danos ou da lesdo aos principios da licitacao,
especialmente:

I — a primariedade, assim entendida como auséncia de imposi¢ao de sangdo por infragdes as
leis de licitacdes e contratos, por qualquer ente publico ou da Administragdo Indireta, de
qualquer ente federado;

I — o comportamento do infrator no sentido de evitar a infracdo ou minorar suas
consequéncias;

IIT — a contribuigao com a Administragdo no esclarecimento da verdade;
IV — a busca por reparar os danos de forma espontinea;

V — a existéncia de fatos fortuitos ou de for¢a maior, ou comportamentos de terceiros, que
contribuiram para a infragao;

VI - a existéncia de atos de terceiros que levaram a erro o agente ou diminuiram seu
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espectro de possibilidade de acdo conforme a lei;
VII — a implantagdo ou aperfeigoamento de programa de integridade;

VIII — a apresenta¢do de documentagdo que contenha vicios ou omissdes para os quais nao
tenha contribuido ou que ndo sejam de facil identificacdo;

IX — reparar o dano antes do julgamento.

Secao I
Da Adverténcia

Art. 44. Adverténcia ¢ a sangdo administrativa que consiste em comunicacao formal e escrita
de repreensdo quanto a conduta do contratado no caso de inexecucao total ou parcial do
contrato e que ndo cause grave dano a Administragao, quando nao se justificar a imposi¢ao de

penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §2° da Lei n.° 14.133, de 1° abril de 2021.

§ 1° A sancdo de adverténcia serd aplicada como instrumento de didlogo e correcdo de
conduta quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

§ 2° A adverténcia podera ser expedida pelo Gestor do Contrato, no caso do § 3° do art. 19,
bem como pela autoridade competente indicada nos incisos I e II do art. 4° desta Instrugao
Normativa, nos moldes do Anexo IV.

§ 3° A adverténcia somente podera ser aplicada durante a vigéncia do instrumento contratual.
Findo este ultimo, ndo mais podera ser aplicada, at¢ por ndo haver mais interesse para a
DPECE.

§ 4° A aplicagdo da sancao de adverténcia se efetiva com o registro da mesma junto aos
sistemas previstos no art. 38 desta Instru¢do Normativa.

§ 5° A reincidéncia da sancdo de adverténcia ensejard a aplicacdo de multa compensatoria,
prevista no art. 45 deste Instrumento.

Secao II — Da multa

Art. 45. A sangdo de multa podera ser aplicada a quaisquer das infragdes administrativas
previstas no edital ou no contrato e nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou do valor estimado da
contratagdo, nos termos do art. 156, § 3°, da Lei n.° 14.133, de 1° abril de 2021.

Paragrafo unico. As multas serdo calculadas e definidas conforme previsao do edital ou do
contrato.

Art. 46. A multa moratoria serd aplicada em virtude do atraso injustificado no cumprimento
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das obrigacdes assumidas pela contratada, na forma prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo unico. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta
em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras san¢des previstas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 47. O cometimento de infragcdes durante o certame licitatério, na forma prevista no art.
155 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, ensejara a aplicacdo de multa, conforme
percentuais definidos em edital.

Art. 48. O valor da multa devera ser compensado com os pagamentos a que a contratada fizer
jus. Em caso de insuficiéncia, para fins de pagamento da multa, dos créditos a que a
contratada fizer jus face a Defensoria Publica do Estado do Cear4, a diferenca sera descontada
da garantia prestada pela contratada, se houver. Em caso de inexisténcia da garantia, podera a
contratada ser cobrada judicialmente.

§ 1° Se o valor devido a titulo de multa exceder o valor dos pagamentos a que fizer jus a
contratada e da garantia, ou se o pagamento for devido por pessoa que seja apenas licitante, a
contratada ou a licitante devera pagar a multa, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da notificagdo para pagamento do Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE,
de acordo com o procedimento a ser indicado pela Secretaria de Finangas — SEFIN.

§ 2° Em caso da licitante ou contratada receber a notificagdo para pagamento do DAE com
vencimento inferior ao prazo estabelecido no § 1° deste artigo, podera a licitante ou contratada
solicitar a atualiza¢do de seu vencimento a SEFIN, a qual efetuara o célculo do vencimento a
partir da data de recebimento da notificagao.

§ 3° Atendendo a solicitagdo da licitante ou da contratada sancionada, o pagamento da multa
podera ser parcelado, com a corre¢do monetaria dos valores, segundo indice oficial, cujo
calculo cabera a Secretaria de Financas — SEFIN.

§ 4° O prazo méaximo de parcelamento de que trata o § 3° deste artigo sera de até 12 (doze)
meses, a ser tal concessdo analisada e decidida pela Autoridade Competente ou pela
Autoridade Maxima, a qual levard em consideracdo a expressividade do valor devido.

§ 5° Em caso de ndo pagamento de quaisquer das parcelas, considerar-se-ao, antecipadamente,
vencidas as demais.

§ 6° Nao efetuado o pagamento da multa no prazo e na forma estabelecidos neste artigo e em
seus paragrafos, poderdo os créditos serem inscritos em Divida Ativa do Estado para cobranca
judicial.

§ 7° Os valores pagos a titulo de multa serdo destinados ao Fundo de Apoio e Aparelhamento

da Defensoria Publica Geral do Estado do Ceara — FAADEP, criado pela Lei Estadual n.°
13.180, de 26 de dezembro de 2001.
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Secao I

Do impedimento de licitar e de contratar

Art. 49. O impedimento de licitar e contratar ¢ a sangcdo administrativa que serd aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do
caput do art. 155, da Lei n.° 14.333/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de san¢ao mais
grave, e impedird o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da Defensoria Publica do
Estado do Cear4, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Paragrafo unico. A san¢do de que trata o caput deste artigo poderd abranger outros 6rgaos ou
entidade da Administracdo Publica, direta ou indireta, da esfera estadual, de acordo com a
natureza e gravidade da falta cometida, por decisdo da autoridade méxima ou por quem esta
delegar.

Secao IV
Da declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar

Art. 50. A declaracao de inidoneidade ¢ a san¢do administrativa que qualifica negativamente
o licitante ou o contratado, impedindo-o de licitar ou de contratar com qualquer 6rgao ou
entidade da Administragao Publica, direta ou indireta, municipal, estadual e federal.

Paragrafo unico. A san¢do de que trata o caput deste artigo serd aplicada ao responsavel
pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155,
da Lei Federal n.° 14.333/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155, da Lei Federal n.° 14.333/2021, quando
justificada a imposi¢do de san¢ao mais grave que a sangao prevista no art. 49 desta Instrucao
Normativa, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.

Art. 51. A aplicagdo da sangdo prevista no art. 50 deste Instrumento devera ser precedida de
analise da Assessoria Juridica e serd de competéncia exclusiva do(a) Defensor(a) Publico(a)
Geral do Estado do Ceara.

Paragrafo unico. A manifestagdo juridica de que trata o caput deste artigo se limitara ao exame
da legalidade do ato.

CAPITULO V
DA REABILITACAO

Art. 52. O licitante ou contratado podera requerer reabilitacdo a autoridade que aplicou a
penalidade, observados, cumulativamente:

I - reparacado integral do dano causado a Administragao Publica;
I - pagamento da multa;

IIT - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
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impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracdo de inidoneidade; e

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo.

§ 1° A decisdo sobre o pedido de reabilitacdo sera precedida de andlise juridica a cargo da
Assessoria Juridica, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

§ 2° A sangdo pelas infracdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, exigira, como condi¢do de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

CAPITULO VI
DA PRESCRICAO

Art. 53. A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo
administrativa pela Administracdo, e sera:

I - interrompida pela instauragdo do Processo Administrativo Sancionador de que trata o
Capitulo III desta Instrugao Normativa;

IT - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal n.° 12.846, de 1°
de agosto de 2013;

IIT - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 54. Toda san¢do aplicada serd anotada no historico cadastral da licitante ou da contratada.

Art. 55. Além das sangdes legais cabiveis, regulamentadas por este Instrumento, o licitante ou
o contratado ficard sujeito ainda, a recomposicao das perdas e danos causados a DPECE pelo
descumprimento das obriga¢des licitatorias e/ou contratuais.

Art. 56. Os editais ¢ instrumentos contratuais deverdo fazer men¢dao a esta Instrucao
Normativa.

Art. 57. Caso haja disposi¢ao neste Instrumento que seja conflitante com editais ja publicados
e instrumentos contratuais em curso, prevalecerdo as normas previstas para utilizagdo nestes
ultimos.

Art. 58. Os processos administrativos sancionadores instaurados para apurar infragdes em
licitagdes e contratos realizados ou celebrados com fundamento legal na Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993 e Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, observardo as regras previstas no
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respectivo edital e instrumento contratual.

Art. 59. A Defensoria Publica do Estado do Ceara podera expedir orientagdes e regulamentos
complementares com o objetivo de solucionar casos omissos, instituir modelos padronizados
de documentos e providenciar solugdo de tecnologia da informagdo e comunicagao para apoiar
a execugdo dos procedimentos de que trata esta Instrugdo Normativa.

Art. 60. Aplicam-se as licitacdes e aos instrumentos contratuais regidos por este Instrumento
as normas de direito penal previstas nos art. 337-E a 337-P do Cddigo Penal.

Art. 61. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 62. Os anexos previstos nesta Instrucao Normativa sao modelos para serem utilizados na
execugao das atividades e na instru¢ao processual.

GABINETE DA DEFENSORA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA, em
Fortaleza, aos de de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
SAMIA COSTA FARIAS MAIA
CPF DATA

95725601315 17/03/2025

A conformidade com a assinatura pode ser veri ficada em:

pode se
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Samia Costa Farias Maia

DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DO CEARA
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ANEXO 1

(Modelo de Documento para Autorizacio de Abertura de Processo)
Memorando n.° xx/2025/DPECE/SETOR
Fortaleza, (data da assinatura digital).
Manifestacido Circunstanciada

Ao Sr. Presidente da Comissao de Apuragdo de Infragdes em Licitacdes e Contratos — CAILC
(Nome do servidor)

Assunto: Apuragdo de infracdo e aplicacdo de sangdo administrativa.
Senhor(a) Presidente,

1. Encaminho a documentacdo anexa referente ao(d) (modalidade e n° da
licitacao), Processo n.° (n® do Processo), que tratou da (descricio do objeto), a fim de que
seja avaliada a necessidade e a pertinéncia de abertura de procedimento administrativo
sancionador para eventual aplicacdo de san¢do a empresa (nome da empresa), CNPJ n.° (n°
do CNPJ), com fundamento no (descricio da fundamentacio) em razio de (descricao
resumida dos fatos).

2. (Exposicao completa dos fatos).

3. Salvo melhor juizo, entende-se que a conduta da empresa (nome da
empresa) se enquadra na(o) (descricio da sancdo), referido no (descricio da
fundamentacio). E ndo persiste divida na doutrina ou jurisprudéncia acerca da incidéncia
da(o) (descricao da fundamentag¢ao) tanto no curso da fase externa da licitacdo quanto em
sede de execucao contratual.

4. (Descricao dos prejuizos causados a DPECE).

5. E de se ressaltar que a instrugdo do processo devera ser orientada com
vistas a um sancionamento proporcional e condizente com o carater educativo que se espera
da pena, no caso, a(0) (descri¢ao da san¢ao).

6. Para fins de formagdo de conviccdo a respeito da necessidade de
autorizagdo da deflagracdo de procedimento administrativo para a aplicacdo de sancao,
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ressalto que foram anexados os documentos pertinentes: (descri¢io dos documentos
anexados).

(assinado digitalmente)

(RESPONSAVEL DO

SETOR) (CARGO DO
SERVIDOR)
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ANEXO II

(Modelo de Documento para Notificacdo de Infracio)

Notificacao de Infracdo n.’ xx/2025/DPECE/SETOR

Fortaleza, (data da assinatura digital).

Y

A

(NOME DA EMPRESA LICITANTE OU CONTRATADA)
(endereco completo)

A/C: Sr(a) (Nome do Representante Legal).

Assunto: Notificagdo para eventual aplicagdo de san¢do. Processo Administrativo n.° (n° do
Processo), referente ao Edital de (modalidade e n° da licitagao) ou ao Contrato/Ordem de
Fornecimento n.° (n® do instrumento contratual).

Senhor Representante Legal,

1. Versa o presente expediente sobre instauragdo de procedimento
administrativo para aplicagdo de penalidade, com vistas a apurar conduta violadora no curso
do procedimento licitatério referente ao Edital de (modalidade e n°® da licitagdo) ou no
Contrato/Ordem de Fornecimento n.° (n° do instrumento contratual), (descri¢cio resumida
dos fatos), nos autos do Processo n.° (n® do Processo), que tratou da (descri¢ao do objeto).

2. (Exposicao completa dos fatos).

3. Desta feita, a empresa (nome da empresa), CNPJ n.° (n° do CNPJ),
inobservou os termos do Edital ou Contrato/Ordem de Fornecimento acima mencionado, uma
vez que o mesmo disciplina no item ou na Clausula (n° do item ou da Clausula) que:

“(Transcricdo completa do item ou da Clausula)”.

4. Diante do exposto, venho, no uso de minhas atribui¢des legais e com
fulcro na legislagdo que rege as contratacdes, pelo presente, NOTIFICAR a (nome da
empresa), na pessoa de seu representante legal, a manifestar-se formalmente acerca dos fatos
narrados na presente notificagdo, em até 15 (quinze) dias uteis do recebimento desta Carta,
oportunidade em que devera juntar documentos probatérios do que foi alegado, restando
caracterizado o direito ao contraditorio e ampla defesa, previstos no art. 5°, inciso LV, da
Constitui¢ao Federal de 1988.

5. Por oportuno, informo que, caso vossa senhoria tenha interesse em sanar a
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irregularidade, a fim de ndo prosseguir com o procedimento administrativo sancionador, terd o
prazo de S (cinco) dias corridos para tal finalidade (prazo discricionario de acordo com a
infrac¢ao).

6. Informo, por fim, que podera a empresa vir a sofrer as penalidades
administrativas previstas em lei, concernente aos dispostos acostados no regramento
licitatdrio, aqui informados, bem como na legislagdo que alberga a licitagdo em comento.

Atenciosamente,

(assinado digitalmente)
(NOME DO SERVIDOR)
(CARGO DO
SERVIDOR):
PRESIDENTE DA COMISSAO — CAILC
ou
AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO
OU
COMISSAO DE CONTRATACAO — COMC
OU
GESTOR DO CONTRATO
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ANEXO III

(Modelo de Documento para Notificacido de Aplicacdo de Sanc¢io)
Notificacao de Aplicacao de Sancio n.° xx/2025/DPECE/SETOR
Fortaleza, (data da assinatura digital).

A

(NOME DA EMPRESA LICITANTE OU CONTRATADA)
(Endereco completo)

A/C: Sr(a) (Nome do Representante Legal).

Assunto: Aplicacdo de sangdo. Processo Administrativo n°. (n® do Processo), referente ao
Edital de (modalidade e n° da licita¢ao) ou ao Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do
instrumento contratual).

Senhor Representante Legal,

1. A Defensoria Publica do Estado do Ceard, neste ato representada pelo(a)
autoridade competente (cargo conforme incisos III e IV do art. 3°), (nome por extenso do
servidor) vem NOTIFICAR a (nome da empresa), ja qualificada nos autos do processo em
epigrafe, na pessoa de seu representante legal, Sr(a). (nome do representante legal), da
decisdo de aplicagdo de penalidade de (descricio da sanc¢do) de acordo com o item ou a
Clausula (n° do item ou da Clausula) conforme decisdo fundamentada da autoridade
competente, juntada em anexo (modelo no anexo V).

2. Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO
(nos casos dos incisos I, I e III do art. 40 desta IN) ou PEDIDO DE
RECONSIDERACAO (no caso do inciso IV do art. 40 desta IN) no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, a contar da data do recebimento desta notificagao.

Atenciosamente,
(assinado digitalmente)
(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE)
(NOME DO CARGO)
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ANEXO IV

(Modelo de Documento para Notificacdo de Adverténcia)
Notificacao de Adverténcia n.’ xx/2025/DPECE/SETOR

Fortaleza, (data da assinatura digital).

Y

A
(NOME DA EMPRESA LICITANTE OU CONTRATADA)
(endereco completo)

A/C: Sr(a) (Nome do Representante Legal).
Senhor Representante Legal,

1. Versa o presente expediente sobre a aplicacdo de adverténcia sem a
necessidade de instauragdo de procedimento administrativo para aplicagao de penalidade, em
virtude de conduta violadora no curso do procedimento licitatério referente ao Edital de
(modalidade e n° da licitacio) ou no Contrato/Ordem de Fornecimento n.° (n° do
instrumento contratual), (descri¢ao resumida dos fatos), nos autos do Processo n.° (n° do
Processo), que tratou da (descricao do objeto).

2. (Exposicao completa dos fatos).

3. Desta feita, a empresa (nome da empresa), CNPJ n.° (n° do CNPJ),
inobservou os termos do Edital ou Contrato/Ordem de Fornecimento acima mencionado, uma
vez que, o instrumento disciplina no item ou na Clausula (n° do item ou da Clausula) que:

“(Transcri¢cdo completa do item ou da Clausula)”.

4. Cumpre destacar que, a adverténcia em si nao restringe direitos dos
licitantes, nem lhes implica obrigacdo pecunidria, mas sim reprimir/alertar em face de
irregularidades com baixissimo potencial de gravidade para o interesse publico protegido pelo
instrumento contratual.

5. Logo, o objetivo da adverténcia ¢ informar o particular para que
regularize sua conduta, visando resguardar a execucdo contratual e evitar penalidades mais
graves no futuro.

6. Diante do exposto, venho, no uso de minhas atribui¢des legais e com
fulcro na legislacdo que rege as contratagdes, pelo presente, NOTIFICAR a (nome da
empresa), na pessoa de seu representante legal, a sanar a impropriedade em até 5 (cinco) dias
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corridos, caso tenha interesse, e manifestar-se formalmente acerca dos fatos narrados na
presente notificacdo, em até 15 (quinze) dias tteis do recebimento desta Carta,
oportunidade em que devera juntar documentos probatérios do que foi alegado, restando
caracterizado o direito ao contraditorio e ampla defesa, previstos no art. 5°, inciso LV, da
Constitui¢ao Federal de 1988.

7. Informo, por fim, que poderd a empresa vir a sofrer penalidades
administrativas mais graves previstas em lei, concernente aos dispostos acostados no
regramento licitatorio, aqui informados, bem como na legislagdo que alberga a licitacdo em
comento.

Atenciosamente,

(assinado digitalmente)
(NOME DO SERVIDOR)
(CARGO DO
SERVIDOR): GESTOR DO
CONTRATO OU
COMISSAO CAILC
ou
AUTORIDADE COMPETENTE
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ANEXO V

(Modelo de Documento para Decisao em 1? Instincia)

DECISAO n.° xx/2025/DPECE/GAB
Processo n.° (n° do Processo)

Interessado: (nome da empresa)

Vistos e examinados os autos do Processo Administrativo n.° (n° do
Processo), com vistas a apurar conduta violadora no curso do procedimento licitatorio
referente ao Edital de (modalidade e n° da licita¢ao) ou no Contrato/Ordem de Fornecimento
n° (n° do instrumento contratual), em face da (nome da empresa), segue o exposto:

I — Relatodrio

1. Versa o presente expediente sobre instauragdo de procedimento
administrativo para aplicagdo de penalidade, com vistas a apurar conduta violadora no curso
do procedimento licitatério referente ao Edital de (modalidade e n° da licitagdo) ou no
Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n® do instrumento contratual), cujo objeto faz
referéncia a(ao) (descri¢ao do objeto).

2. (Exposicao completa dos fatos).

3. Desta feita, a empresa (nome da empresa), CNPJ n° (n° do CNPJ),
inobservou os termos do Edital ou Contrato/Ordem de Fornecimento acima mencionado, uma
vez que, o instrumento disciplina no item ou na Clausula (n° do item ou da Clausula) que:

“(Transcricdo completa do item ou da Clausula)”.

4. Assim, a Defensoria Publica do Estado do Ceard, expediu Notificagcdo de
Infragdo para a empresa (nome da empresa) sob o (n° da notificacdo e data) acerca da
instauracdo do procedimento administrativo para aplicagdo de penalidade, concedendo-lhe o
direito ao contraditério e ampla defesa, conforme resguarda Carta Magna, para manifestar-se
por meio de razdes de defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

5. Na data de (data), a (nome da empresa) protocolou tempestivamente
junto a DPECE, suas razdes de defesa, cujo teor passara a ser abordado abaixo.

6. (Razoes de defesa da
interessada) E o relatorio.

Decido.

II — Fundamentacao
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7. (Fundamentacio da DPECE para embasar a decisdo de 1* Instincia)

III — Dispositivo

8. Por todo o exposto, diante das alega¢des de defesa apresentadas pela
(nome da empresa), DECIDO pelo(a) ..., com base no disposto na(o) (descricio da
fundamentacao).

9. Desta feita, intime-se a (nome da empresa) da decisdo prolatada, por
meio de Notificacdo de Aplicagao de Sancdo (modelo do ANEXO III), facultando-lhe o
direito de apresentar suas razdes recursais ou pedido de reconsideracao (conforme o caso) no
prazo de 15 (quinze) dias tteis a contar da intimacao desta decisdo, restando caracterizado o
direito ao contraditorio e ampla defesa, previstos no art. 5°, inciso LV da Constituicdo Federal.

(Local e data).
(assinado digitalmente)
(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE)
(CARGO DO SERVIDOR)
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ANEXO VI

(Modelo de Documento para Comunica¢ao de Decisao em 2% Instancia)

Notificacao de Decisao do Recurso ou Pedido de Reconsideracio n.’ xx/2024.

(conforme o caso)

Fortaleza, (data da assinatura digital).

A

(NOME DA LICITANTE OU DA CONTRATADA)
(Endereco completo)

A/C: Sr.(Sra.) (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL).

Assunto: Decisdo de aplicagdo de sancdao. Processo Administrativo n.° (n° do Processo),
referente ao Edital de (modalidade e n° da licitacdo) ou ao Contrato/Ordem de Fornecimento
n.° (n® do instrumento contratual).

Referéncia: Decisdo Administrativa em face da interposicdo de Recurso Administrativo ou
Pedido de Reconsideracao pela empresa (nome da empresa).

Senhor(a) Representante Legal,

1. A Defensoria Publica do Estado do Ceard, neste ato representada pelo(a)
autoridade competente (cargo conforme incisos III e IV do art. 3°), (nome por extenso do
servidor) vem NOTIFICAR a (nome da empresa), ja qualificada nos autos do processo em
epigrafe, na pessoa de seu representante legal, Sr(a). (nome do representante legal), da
decisdo de aplicacdo de penalidade de (descricdo da san¢ao) de acordo com o item ou a
Clausula (n° do item ou da Clausula) conforme decisdo fundamentada da autoridade
competente superior, juntada em anexo (modelo no anexo VII).

2. Nao obstante a presente informagdo, destaca-se que o processo se
encontra a disposi¢ao do interessado para eventuais consultas.

Atenciosamente,

(assinado digitalmente)
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(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE)
(CARGO DO SERVIDOR)
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ANEXO VII

(Modelo de Documento para Decisao em 2 Instancia)

DECISAO n.° xx/2025
(RECURSO ADMINISTRATIVO OU PEDIDO DE RECONSIDERACAO)

Processo n.” (n° do Processo)
Interessado: (nome da empresa)

REFERENCIA: Edital de (modalidade e n° da licitagio) ou Contrato/Ordem de
Fornecimento n° (n° do instrumento contratual), oriundo do Processo Administrativo n.° (n® do
processo).

OBJETO: (descri¢ao do objeto)
RECORRENTE: (nome da empresa)
RECORRIDO: Defensoria Publica do Estado do Ceara — DPECE

1. O(A) DEFENSOR(A) PUBLICO(A) GERAL DO ESTADO DO CEARA,
no uso de sua competéncia e tendo como prerrogativas os regramentos estatuidos pela Lei
Complementar Federal n.° 80, de 12 de janeiro de 1994 (Lei Organica Nacional da Defensoria
Publica), bem como:

a. Considerando a Lei Complementar Estadual n.° 06, de 28 de abril de 1997
(Lei Organica Estadual da Defensoria Publica);

b. Considerando a Lei Federal n.° 14.133, de 1° abril de 2021;
Covereeenn (demais legislacao, se for o caso);

d. Considerando que, apds analise do processo em epigrafe, bem como do
Recurso Administrativo OU Pedido de Reconsideracio (conforme o caso) interposto pela
(nome da empresa), pauto-me dos fundamentos a seguir esposados para proferir meu decisum:

2. (Fundamentacdo da DPECE para embasar a decisao de 2% Instancia).
DECIDO,

3. REFORMAR ou RATIFICAR, a decisdo proferida em (data da decisao
de 1? instancia) pelo(a) (nome da autoridade competente), APLICANDO A PENALIDADE de
(descricao da san¢ao), a empresa (nome da empresa), com fulcro na(o) (descricido da
fundamentag¢do), tendo em vista a conduta violadora no curso do procedimento licitatério
referente ao Edital de (modalidade e n° da licitagdo) ou no Contrato/Ordem de Fornecimento
n.° (n° do instrumento contratual).



DEFENSORIA PUBLICA GERAL
po ESTADO po CEARA

Gabinete da Defensora Publica Geral

4. Por fim, REQUER:

a. A intima¢ao da empresa (nome da empresa) da decisdo prolatada (modelo
no anexo VI), efetuando posteriormente, o registro no Didrio Oficial Eletronico da
Defensoria, no Portal da Transparéncia da DPECE, no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, bem como a comunicagao
junto & SEPLAG para fins de registro no Sistema do Certificado de Registro Cadastral — CRC,
nos termos da Instru¢ao Normativa n.° xx/DPECE;

b. Ao final, arquivem-se os autos com determinacdo de apensag¢do do
processo administrativo de aplica¢do de penalidade ao processo principal n.° (n® do Processo).

Fortaleza, (data da assinatura digital).
(assinado digitalmente)

(NOME DO SERVIDOR)
DEFENSOR(A) PUBLICO(A) GERAL DO ESTADO DO CEARA
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