SEI/DPGE - 0171004 - Instru¢cdo Normativa file:///C:/Users/estagiario.ascom/Downloads/Instru%C3%A7%C3%A...

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO CEARA

INSTRUGAO NORMATIVA N.2 221/2025.

Regulamenta o disposto no §32 do art. 82 da Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as
regras para a atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, bem como o funcionamento da
comissao de contratacdo no ambito da Defensoria Publica do Estado do Ceara.

A DEFENSORA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA, no exercicio das atribuicdes que lhe conferem o
art. 100, da Lei Complementar Federal n.2 80, de 12 de janeiro de 1994 (Lei Organica Nacional da
Defensoria Publica), e o art. 62, |, “a”, da Lei Complementar Estadual n.2 06, de 28 de abril de 1997 (Lei
Organica Estadual da Defensoria Publica),

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica é dotada de autonomia funcional, financeira e administrativa,
cabendo-lhe praticar atos préprios de gestdo, incluindo a expedigdo de instrucdo normativa para
regularizar suas atividades administrativas, nos termos do art. 134, § 29, da Constituicao Federal de 1988,
e, art. 148-A da Constituicdo Estadual do Ceara de 1989;

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, em seu art. 37, inciso XXI, estabelece que, ressalvados os
casos especificados na legislacdo, as obras, os servicos, as compras e as alienagBes feitas pela
Administracdo Publica serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade
de condicGes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacGes de pagamento,
mantidas as condicOes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de
gualificacdo técnica e econOmica indispensdaveis a garantia do cumprimento das obrigacées;

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei Federal n.2 14.133, de 12 abril de 2021, com observancia obrigatéria
pela Administracdo Publica, direta, autarquica e fundacional, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, a partir de 12 de janeiro de 2024, a qual dispde sobre as normas gerais de licitacdo e
contratacdo para a Administracdo Publica, direta, autarquica e fundacional, da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, bem como estabelece a necessidade de regulamentacao de diversos
institutos e procedimentos;

RESOLVE:

1of7 13/08/2025, 11:54



SEI/DPGE - 0171004 - Instru¢cdo Normativa file:///C:/Users/estagiario.ascom/Downloads/Instru%C3%A7%C3%A...

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Do objeto e do ambito de aplicagao

Art. 12, Esta Instrucdo Normativa regulamenta o disposto no §32 do art. 82 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdao do agente de contratacao e da equipe de apoio, bem
como o funcionamento da comissdo de contratacdo no ambito da Defensoria Publica do Estado do Ceara.

Art. 29, Esta Instrucdo Normativa abrange todos os processos licitatérios no ambito da Defensoria Publica
do Estado do Ceara.

Capitulo I
DAS DESIGNAC@ES

Secao |
Do agente de contratacao

Art. 32, Os agentes de contratacdo, seus substitutos e as equipes de apoio serdo designados pela
autoridade competente, em cardter permanente ou especial, conforme o disposto no art. 72 da Lei n?
14.133, de 2021.

§ 12 Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratacdo poderd ser
substituido por comissao de contratacdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos
do disposto nos arts. 52, 62 e 82 desta Instru¢do Normativa, conforme estabelecido no § 22 do art. 82 da
Lei n? 14.133, de 2021.

§ 29 O Pregoeiro é considerado agente de contratacdo de carater permanente, sendo o agente
responsdvel pela condugdo do certame na modalidade pregao, conforme estabelecido no § 52 do art. 82
da Lei n? 14.133, de 2021.

Secgao Il
Da equipe de apoio

Art. 42, A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade competente
para auxiliar o agente de contratagao ou a comissdo de contratagao na licitacao, observados os requisitos
estabelecidos no art. 62 desta Instrugao Normativa.

Secao lll
Da comissao de contratagdo

Art. 52, Os membros da comissdo de contratacdo e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade competente, observados os requisitos estabelecidos no art. 62 desta Instrugao Normativa.

§ 12 A comissao de que trata o caput serd formada preferencialmente por servidores efetivos, em carater
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permanente ou especial, com a funcdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as
licitacOes e aos procedimentos auxiliares.

§ 22 A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida por
um deles.

Secao IV
Dos requisitos para a designac¢ao

Art. 62. Os servidores designados para o cumprimento do disposto nesta Instrucdo Normativa deverao
preencher os seguintes requisitos:

| — Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administracdo publica;

Il — Ter atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos e possuir formagao compativel ou qualificacao
atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;
[l — Ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo, nem ter
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e
juridicas cujo histdrico recorrente de contratacdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contrac¢des.

§ 22 A vedacdo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de
contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado
habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 32 Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente da comissdo de contratacdo serdo
designados preferencialmente dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administracdo publica.

Art. 72. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio e de integrante de
comissao de contratacdao nao podera ser recusado pelo agente publico, salvo se incorrer em vedagao.

§ 12 Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente
das atribuicGes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 19, a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo prévia do
servidor para o desempenho das suas atribuicGes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado o disposto no § 32 do art. 69.

SecaoV
Do principio da segregacao das fungoes

Art. 82. O principio da segregacao das fungdes veda a designacdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em fun¢Ges mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagao de erros
e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacdo de funcdes de que trata o caput:

| — sera avaliada na situagao fatica processual;

Il — poderd ser ajustada, no caso concreto, em razdo de caracteristicas do caso tais como o valor e a
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complexidade do objeto da contratacao.

Secao VI
Das vedagdes

Art. 92, O agente publico designado para atuar na area de licitacGes e contratos, e o terceiro que auxilie a
conducado da contratacao, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou
de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes
previstas no art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

Secao VIl
Da obrigacao de comunicacao de impedimento superveniente

Art. 10. Os membros da comissao de contrata¢do, os integrantes da equipe de apoio e demais agentes
publicos envolvidos nos procedimentos de contratacdo deverdo comunicar, de forma imediata e formal, a
autoridade competente qualquer situagao de impedimento ou conflito de interesses que surja durante a
execucao de suas atividades, nos termos dos arts. 92 e 11 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§12 A comunicacdo de impedimento superveniente devera conter:

| — a identificacdo do agente e sua funcdo no processo de contratacao;

Il — a descricdo clara e objetiva da situacdo que configura o impedimento;

[Il — a data da ciéncia da situacao impeditiva;

IV — qualquer outro elemento que contribua para a adequada andlise da autoridade

competente.

§22 Enquanto pendente de analise a comunicacao de impedimento, o agente deverd se abster

de praticar atos relacionados ao processo de contratacao.

§32 Confirmado o impedimento, a autoridade competente adotara as providéncias necessarias

a substituicdo do agente ou sua exclusdo da atuacdo no certame, garantindo a regularidade e a
imparcialidade do procedimento.

§42 O descumprimento da obrigagao de comunicagdo podera ensejar responsabilizagdo

administrativa, civil e penal, conforme a gravidade da omissao.

Capitulo lll
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secgao |
Da atuagdo do agente de contrata¢ao

Art. 11. Caberd ao agente de contratacdo, em especial:

| — tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio
de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou nado, para fins de saneamento
da fase preparatodria, caso necessario;
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Il — acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratacao;

[l — conduzir e coordenar a sessao publica da licitagcdo e promover as seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao Edital e aos seus
anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracdo desses documentos, caso
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;
c) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar a comissdo de contratacao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas
gue ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no §12 do
art. 64 da Lei n2 14.133, de 2021;

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo, e exauridos
os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e homologacao.

§ 12 O agente de contratacao serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 49, e
responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe.

§ 29 A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deverd ater-se ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual.

§ 32 Na hipodtese prevista no § 22, o agente de contratacdo estara desobrigado da elaboracdo de estudos
técnicos preliminares, de projetos e anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e de
minutas de editais.

§ 42 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do érgdo ou da
entidade ensejard motivacao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 52 As diligéncias de que trata o §42 observarao as normas internas do érgao, inclusive quanto ao fluxo
procedimental.

Art. 12. O agente de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio 6rgdo para o desempenho das fungbes essenciais a execucdo das suas
funcoes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientacGes gerais ou em resposta a solicitacées
de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas do érgao ou da entidade quanto ao fluxo
procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 19, a solicitacdo de auxilio ao érgao de assessoramento juridico se dard
por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser
dirimida.

§ 32 Na prestagao de auxilio, a unidade de controle interno observarda a supervisao técnica e as
orientacbes normativas do 6rgdo e se manifestard acerca dos aspectos de governanca,

gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdao de contratagdes.

§ 42 Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara eventuais manifestacoes
apresentadas pelos drgaos de assessoramento juridico e de controle interno.

Secao Il
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Da atuagao da equipe de apoio

Art. 13. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no
exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contard com o auxilio da Assessoria Juridica e do controle interno do
proprio 6rgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 12 desta Instrucdao Normativa

Secao lll
Do funcionamento da comissao de contratacao

Art. 14. Cabera a comissao de contratacao:

| — substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 11 desta IN, quando a licitacdo
envolver a contratacao de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no
§ 12 do art. 32 e no art. 69;

Il — conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 11;

lIl — sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado e acessivel a todos, e atribuir- lhes eficacia para
fins de habilitagao e de classificagao;

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n2 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do caput, os
membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissao,
exceto o membro que expressar posicdo individual divergente, a qual deverd ser fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 15. A comissdo de contratacdo contard com o auxilio dos érgdos de assessoramento juridico e
controle interno do préprio érgdo, nos termos do disposto no art. 12 desta Instru¢do Normativa.

Capitulo IV
DISPOSICGES FINAIS

Art. 16. O Defensor Publico-Geral, ou quem este delegar em ato especifico, constitui-se a autoridade
competente para fins de cumprimento desta instrugao.

§ 12 O Defensor Publico-Geral podera editar normas complementares necessarias a execuc¢do do disposto
nesta Instrucao Normativa.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DA DEFENSORA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 01 de agosto de
2025.

Samia Costa Farias Maia
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Documento assinado eletronicamente por Samia Costa Farias Maia, Defensor(a) Plblico Geral, em
12/08/2025, as 13:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

B A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.defensoria.ce.def.br/sei/
i+ controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
¥ codigo verificador 0171004 e o cddigo CRC 21041D60.

Referéncia: Processo n? 25.0.000004715-8
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