DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO CEARA

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 232/2025 DE 21 DE OUTUBRO DE 2025

ESTABELECE PROCEDIMENTOS
A SEREM ADOTADOS PELAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DESTA DPGE/CE PARA O
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
DE 2025.

A DEFENSORA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA E O COORDENADOR DO COMITE DE GE¢
PUBLICA E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO — COGA®Bftuido pela Instrucio
Normativa n? 9/2014, de 20 de outubro de 2014, publicada no Diario Oficial do Estado de 19/11/2014,
no uso de suas atribuicdes que lhes foram conferidas pelo art. 22 da mencionada Instru¢cdo Normativa,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Federal n2 101, de 4 de maio de 2000;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Estadual n2 9.809, de 18 de dezembro de 1973;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do COGERF n2 16/2025, de 01 de outubro de 2025, publicada no
Diario Oficial do Estado de 07 de outubro de 2025; e

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro constitui providéncia que deve ser prévia e
adequadamente ordenada, sendo que os procedimentos a ela pertinentes devem ser cumpridos de
maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os prazos fixados,

RESOLVEM:

Art. 12 Instituir recesso financeiro, no ambito da Defensoria Publica Geral do Estado do Ceard — DPGE/CE,
no periodo de fechamento do Sistema Integrado de Planejamento e Administracdo Financeira do Estado
do Ceard — Siafe-CE, estabelecido pelo Poder Executivo estadual no final do exercicio financeiro de 2025
e inicio de 2026.



Art. 22 Fica estabelecido o dia 24 de novembro de 2025 para que a Secretaria de Planejamento e
Orgamento — SEPLAN e a Assessoria de Desenvolvimento Institucional — ADINS registre junto a Geréncia
de Execuc¢do Orcamentdria e Financeira — GEOFI, da Secretdria de Financas — SEFIN, as informacdes de
alteracdo orcamentaria.

Art. 32 A execucdo das despesas do encerramento do exercicio financeiro de 2025 dar-se-a da seguinte
forma:

| - os processos de empenho de todos os grupos de natureza das despesas desta DPGE/CE deverdo ser
encaminhados a SEFIN até o dia 01 de dezembro de 2025;

Il - os processos de liquidagdo e pagamento de todos os grupos de natureza das despesas desta DPGE/CE
deverao ser encaminhados a SEFIN até o dia 09 de dezembro de 2025.

§ 12 Nao se aplica o disposto nos incisos | e Il do caput deste artigo as despesas dos grupos de natureza
31 - Pessoal e Encargos Sociais (folha de pagamento).

§ 22 Os processos de execucdao de despesa decorrentes de contratos deverao ser encaminhados a SEFIN
conforme as determinagdes contidas na Instru¢do Normativa n2 150, de 30 de novembro de 2023.

§ 32 As despesas com dagua, energia, internet, telefonia, terceirizacdo e obrigacdes legais, relativas a
competéncia de dezembro do exercicio corrente, sem os devidos documentos comprobatdrios para
liguidagdo da despesa, deverao ser empenhadas por estimativa, dentro do prazo estabelecido no inciso |
do caput deste artigo, caso nao haja o valor exato da despesa.

§ 42 A liquidacdo e o pagamento das despesas com contratos de terceirizacao relativas a competéncia de
dezembro do exercicio corrente deverao ser realizados dia 12 de janeiro de 2026.

§ 52 Para que a liquidagdo de todos os grupos de natureza da despesa seja efetivada, deverdo ser
obedecidas, além das previsdes contratuais, as formalidades previstas na Lei n2 4.320/64, especialmente
em seus arts. 62 e 63.

§ 62 Nos casos de impossibilidade de cumprir os prazos de liquidagao e pagamento das despesas com
vencimento entre os dias 12/12/2025 a 11/01/2026, as unidades organicas desta DPGE/CE devem
solicitar junto aos prestadores de servicos alteracdao de vencimento, sem incidéncia de encargos para a
instituicao.

§ 72 O empenho e a liquidacdo de despesas decorrentes de obrigacdes constitucionais e legais,
determinacdes judicias e despesas relativas aos grupos de natureza 32 —Juros e Encargos da Divida e 46 —
Amortizagao da Divida deverao ser realizados até 29 de dezembro de 2025.

§ 82 O COGAOF, mediante justificativa apresentada pelos gestores de contrato e das unidades orgénicas
desta DPGE/CE, poderd deliberar a excepcionalidade de outras despesas e fixar outros prazos
tecnicamente necessdrios de acordo com o encerramento do exercicio financeiro do Estado.

Art. 42 O processamento da Folha de Pagamento de pessoal ativo, inativo e pensionistas do més de
dezembro do exercicio corrente, bem como, o envio do e-social referente ao periodo de novembro e
dezembro, deverdo ser antecipado pela Secretaria de Gestdo de Pessoas - SEGEP, a fim de que a SEFIN
possa realizar junto aos orgdos e entidades da administracdo publica estadual o efetivo empenho,
liguidacdo e pagamento das despesas referentes aos grupos de natureza 31 - Pessoal e Encargos Sociais e
grupo - 33 — Outras Despesas Correntes (Custeio em folha: estagidrios, auxilio alimentacdo, auxilio saude
e auxilio transporte).

§ 12 O processamento das despesas referentes ao disposto do caput dar-se-a da seguinte forma:

| — deverd ser enviado ao Gabinete processo administrativo com valores estimados do grupo - 33 —
Outras Despesas Correntes (Custeio em folha), relativo a competéncia de dezembro do exercicio
corrente para elaboracdo de empenho referente ao custeio da folha, no prazo limite de 01 de dezembro
de 2025;



Il —o0 envio do e-social referente ao més de novembro deverd ser realizado até a data de 10 de
dezembro de 2025;

1l —o processo de folha de pagamento deverd ser encaminhado ao Gabinete até o dia 18 de dezembro
de 2025;

IV — o processo de folha de pagamento deverd ser empenhado e liquidado no dia 26 de dezembro de
2025;

V - o pagamento da folha de pessoal ativo, inativo e pensionistas do més de dezembro do exercicio
corrente, inclusive consignacées em folha e contribuicGes patronais, exceto INSS, terd como data limite
29 de dezembro de 2025;

VI -0 envio do e-social referente ao més de dezembro devera ser realizado até a data de 14 de janeiro
de 2026.

§ 22 o prazo para o pagamento do décimo terceiro salario observara a data definida pelo poder executivo
estadual.

Art. 52 As condi¢Ges basicas das contas-correntes e aplicagdes financeiras desta DPGE/CE deverdo ser
analisadas até o dia 8 de janeiro de 2026 e enviadas a Secretaria da Fazenda do Estado do Ceard — SEFAZ,
de acordo com o calendario fixado pelo Estado na Resolugdo COGERF n2 16/2025.

Art. 62 A geracdo de Restos a Pagar depende da observancia das condi¢cOes estabelecidas neste artigo,
considerando-se como:

| — Restos a Pagar Processados: compromisso relativo a servigo ou material contratado que foi entregue e
aceito pelo contratante de despesa empenhada, liquidada e ndao paga;

Il — Restos a Pagar Nao Processados: compromisso que nao foi liquidado até 29 de dezembro porque o
servico ou material contratado ndo foi entregue e sua geracdo estd condicionada a indicacdo pelo
Ordenador de Despesa.

§ 12 Fica estabelecido o prazo limite de até 29 de dezembro de 2025 para regularizacao dos restos a
pagar quanto a sua inscri¢cdo, andlise e cancelamento.

§ 22 As inscricdes de Restos a Pagar e eventuais cancelamentos sdao de responsabilidade de cada gestor
do contrato e Ordenador de Despesa.

§ 32 Os saldos de Restos a Pagar Nao Processados relativos a 02 (dois) exercicios financeiros anteriores
ao exercicio corrente, os quais a liquidacdo e o pagamento ndo tenham sido efetivados até a data
prevista no pardgrafo 12, assim como os saldos de Restos a Pagar Processados inscritos relativos ao
mesmo periodo, sem efetivo pagamento, serdo cancelados por forca do disposto no Paragrafo Unico do
art. 54 da Lei Estadual n2 11.714/1990.

Art. 72 Fica estabelecido o dia 06 de janeiro de 2026 para a Geréncia de PatrimoOnio e Almoxarifado —
GEPAT encaminhar a Geréncia de Contabilidade — GECONT a movimentacdo patrimonial dos bens
maveis, imdveis, intangiveis e de material de consumo para regularizacao contabil.

Art. 82 Para fins de cumprimento dos prazos e normas estabelecidas nesta Instru¢do Normativa, compete
ao COGAOF determinar o cancelamento de processos de despesas abertos intempestivamente nesta
DPGE/CE, bem como definir as excecbes cabiveis.

Art. 92 O disposto nesta Instrucdo Normativa aplica-se, no que couber, a todos os setores desta
DPGE/CE, em conformidade com o que dispbe o art. 12 da Instru¢cdo Normativa n? 9/2014, de 20 de
outubro de 2014.



Art. 102 Os gestores de contrato, demandantes e ordenadores de despesa desta DPGE/CE responderdo
pelo cumprimento das normas desta Instrucdo Normativa, bem como, das irregularidades constatadas
no ato de execucdo da despesa.

Art. 11. A SEFIN devera realizar os procedimentos disciplinados nesta Instrucdo Normativa obedecendo
aos prazos fixados na Resolu¢do COGERF n? 16, de 01 de outubro de 2025.

Art. 12. A DPGE/CE devera realizar os demais procedimentos orcamentarios, patrimoniais e contabeis
disciplinados na Resolu¢do COGERF n? 16, de 01 de outubro de 2025.

Art. 13. O Comité de Gestao Publica e Acompanhamento Orgamentdrio e Financeiro — COGAOF podera,
no ambito da DPGE/CE, editar normas complementares, bem como realizar alteracGes necessarias ao
ajustamento desta Instru¢cdo Normativa, mediante ato deliberativo, publicado no Diario Oficial Eletrénico
da DPGE/CE.

Art. 14. A sintese das atividades e respectivos prazos estdo contidos no Anexo Unico desta Instrucdo
Normativa.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo no Didrio da Defensoria
Publica do Estado do Ceara.

Art. 16. Revogam-se as disposigdes em contrario.
DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 21 de outubro de 2025.
(assinado digitalmente)
Manfredo Rommel Candido Maciel
Secretdrio Executivo — em exercicio - Coordenador do COGAOF
(assinado digitalmente)

Samia Costa Farias

Defensora Publica Geral

ANEXO UNICO DA INSTRUCAO NORMATIVA Ne 232/2025



PROCEDIMENTO DATA FINAL

Encaminhar movimentagao orcamentaria 8 SEPLAN e ADINS 24/11/2025
Encaminhar processo de empenho devidamente autorizado a SEFIN 01/12/2025
Encaminhar processo estimado de custeio da folha de dezembro ao Gabinete 01/12/2025
Encaminhar processo de liquidagao e pagamento autorizados a SEFIN 09/12/2025
Enviar e-social referente a folha de pagamento de novembro 10/12/2025

Encaminhar processo de folha de pagamento competéncia de dezembro ao Gabinete | 18/12/2025

Realizar empenho e liquidacdo da folha de pagamento de dezembro no SIAFE/CE |26/12/2025

Efetuar pagamento da folha de pagamento de dezembro no SIAFE/CE 29/12/2025

Analisar saldos e inscri¢des de Restos a Pagar 29/12/2025

Encaminhar & SEFIN processos de empenho e a liquidagdo de despesas relativas a

. . . T , . 29/12/2025
obrigacdes constitucionais, judiciais e dividas (grupos 32 e 46)
Encaminhar movimentagao patrimonial 8 GECONT 06/01/2026
Enviar analise das conciliagdes bancarias a contadoria da SEFAZ 08/01/2025
Realizar pagamento das empresas de terceirizacao 12/01/2026
Enviar e-social referente a folha de pagamento de dezembro 14/01/2026
—
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